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INTRODUCCION

Contexto socioeducativo

El centro, enclavado en el llamado “Poligono Docente” de la ciudad, tiene en su
entorno varias Escuelas Universitarias, la Escuela Oficial de Idiomas, el Colegio
Publico Francisco de Vitoria, dos institutos de educacion secundaria y dos centros
integrados de formacién profesional. Se encuentra a pocos metros del centro
neuralgico y geografico de la ciudad.

Se trata de uno de los pocos centros catalogados como Centro historico por la
Junta de Castilla y Ledn. Los fondos de Patrimonio historico que se encuentran en
su haber referidos al museo de Biologia y Geologia, museo de Fisica, cartoteca y
archivo fotografico, junto con una amplia biblioteca histérica dotan al centro de
una dimensién que va mucho mas alla de lo meramente académico. Cabe recordar
también que el centro es un referente en la educacion de la ciudad con sus mas de
cincuenta afios de historia.

Actualmente, el instituto tiene tres centros publicos adscritos: el CEIP “Antonio
Machado”, el CEIP “Francisco de Vitoria” y el CEIP “Venerables”, que comparte
adscripcion con otro instituto. En Bachillerato, sumamos al alumnado del centro
un numero elevado de alumnos (alrededor de sesenta cada curso) que proceden
de centros, principalmente, concertados.

En el centro se desarrollan estudios de ESO y bachillerato. En este ultimo, se
imparten estudios diurnos y nocturnos. Desde el curso 21/22 el centro cuenta con
un Ciclo Formativo de grado superior de Técnico Superior en acondicionamiento
fisico. A estos estudios se afiaden el aula CLAS y el aula puente. Esta oferta
educativa hace del instituto un lugar variado, inclusivo, con alumnado muy
diferente en sus intereses y procedencias.

Se trata de un centro con un elevado nimero de alumnos, en el curso 2022/23,
984 alumnos, con edades comprendidas, en su mayor parte, entre los 12 y 20 afios,
con intereses distintos, en general comprometido con su formacion académicay,
también, personal, objetivo que se marca el centro de manera prioritaria.

El alumnado esta distribuido de la siguiente manera:
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EDUCACION BACHILLERATO ClCLOS TOTAL
SECUNDARIA FORMATIVOS | CENTRO
OBLIGATORIA Cy.T. H.C.S.
10 20 30 o | 10| 2 | 10| 20 10 20
Diurno Al 156 | 141 | 169 | 126 | 88 | 83 | 53 | 51 30 18 915
Gr 6 6 6 5 3 3 2 | 2 1 1 35
Nocturno Al 9 | 23 | 12| 25 69
Gr 1 1 1| 1 4
Total Al 156 | 141 | 169 | 126 | 97 | 106 | 65 | 76 30 18 984
Gr 6 6 6 5 4 4 3| 3 1 1 39

Se podrian clasificar los intereses del alumnado del centro, segun sus necesidades
y expectativas, en dos grupos. Uno, mayoritario, caracterizado por el entorno
social y cultural orientado a una formacion especifica que le prepare para la
consecuciéon de estudios universitarios. Otro grupo, minoritario, demanda
estudios de formacién profesional, bien bdsica o de grado medio,
fundamentalmente al término de la ESO o durante esta etapa.

El alumnado del centro procede del entorno préximo al recinto escolar, aunque
hay un considerable nimero de alumnos que proceden del Alfoz de Burgos,
especialmente de Quintanaduefias, y Villimar (Barrio de Burgos). El centro tiene
asignado para su integracion alumnado con discapacidad intelectual leve y dentro
del grupo de alumnos con necesidades especificas de atencién educativa hay
alumnado inmigrante y de altas capacidades.

El alumnado del bachillerato nocturno tiene caracteristicas variadas, con un grupo
predominante de alumnas de Escuela de danza de Burgos y otro alumnado que
compatibiliza el trabajo con los estudios. El centro se marca como objetivo
visibilizar a este alumnado y promocionar y ampliar este régimen de estudios que
consideramos como servicio publico necesario para la ciudad de Burgos.

El contexto socioecondmico de las familias es variado en su nivel econdmico, su
procedencia geografica. Esta variedad enriquece cultural y personalmente a toda
la comunidad educativa y supone un reto para el sistema educativo por sus
diferentes intereses y expectativas.

Las familias participan en la vida y gestion del centro a través de la AMPA y como
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miembros de Consejo Escolar. Se les da a conocer cémo es el centro, cdmo
funciona, cudles son sus objetivos, qué es lo que lo que le identifica con diferentes
actividades como: jornadas de puertas abiertas, reuniones con madres y padres al
inicio de curso, reuniones periddicas de tutores con madres y padres.

La comunicacion con las familias es fluida a través de diferentes medios,
especialmente con el correo electrdnico y con el aula virtual. Desde el centro se
promociona y se anima a que las familias participen en las actividades de
formacion relacionadas con la educacién de sus hijos disefiadas por instituciones
y organismos.

El claustro del centro estd formado por alrededor de cien profesores que ademas
de impartir docencia realizan multitud de tareas, desde la participacion en el buen
funcionamiento del centro hasta la realizaciéon de grupos de trabajo que
desarrollan proyectos que dan personalidad propia al centro.

Contamos con una plantilla organica estable, curso tras curso, de unos cincuenta
y cinco profesores, el resto es profesorado que se puede considerar itinerante
(interinos, comisidon de servicio, funcionarios en practicas...), que, si bien en
numerosos casos participan en la vida del centro, supone un inconveniente para
el desarrollo de proyectos a lo largo plazo.

Existe una relacion fluida con el Ayuntamiento de Burgos, especialmente con:

e Centros civicos: relacidn para la utilizacion de sus instalaciones.

e Servicios sociales: distribucidn de las funciones y responsabilidades de cada uno
de los miembros de la comision de los servicios sociales para alumnado y familias
pertenecientes a la comunidad educativa del centro.

e Concejalia de Cultura: para la promocién y divulgacién del patrimonio histérico,
didactico, cultural y educativo del centro y la participacion en las actividades
promocionadas por esta institucion.

e Concejalia de Deportes: para el uso de las instalaciones deportivas que el
ayuntamiento tiene en la ciudad y la realizacidon de los juegos escolares en el
organismo en las instalaciones del centro.

e Policia Nacional: formacién a alumnado y familias, ciberacoso, violencia de
género y uso responsable de Internet y las redes sociales.

e Asociaciones sin animo de lucro de caracter asistencial, cultural y social.
Formacion e informacion.
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Justificacion y propésitos del plan

En los ultimos cuatros afos el centro ha obtenido la certificacion CODICE TIC nivel
3. Creemos que podemos mejorar esta certificacién ya que el uso que realizamos
de las TICA se estd implantando de forma natural en el proceso de ensefianza
aprendizaje por varios motivos.

Desde el curso 2019-20, el uso de las TICA ha experimentado en nuestro centro un
cambio importante debido a la necesidad de su utilizacién por la pandemia
sanitaria. De la necesidad de comunicacién entre profesorado y alumnado, en
aquellos momentos tan dificiles, se han adoptado nuevas dindmicas y usos de las
TICA en la practica docente que han mejorado mucho la competencia digital del
profesorado y del alumnado en nuestro centro.

A este factor debemos afiadir la integracion del instituto en la Red Escuelas
Conectadas, el uso del correo corporativo de la junta, las herramientas de Office
365y el considerable aumento de dotacion que ha llegado al centro en los ultimos
cursos, que han permitido que la situacion de uso didactico de las TICA se haya
vuelto algo habitual y, por otro lado, imprescindible en el desarrollo de la labor
docente en el centro.

Este incremento del uso de las TICA en el centro también conlleva ciertos riesgos
gue el nuevo plan tiene que prever y tratar de solucionar o bien adelantarse a que 5
se produzcan. Nos preocupan, por ejemplo, los problemas de seguridad digital que
puedan ir surgiendo en el dia a dia de nuestra labor docente con las TICA debido a
su utilizacidon cada vez mds habitual dentro y fuera del aula. Necesitamos un
proceso eficaz y minucioso de evaluacion del Plan digital que nos facilite detectar
nuestros punto débiles y fuertes para mejorar o mantener en sucesivas
actuaciones.

Por ello, creemos que es muy necesario un plan digital que recoja esta nueva
situacion y nos dé unos objetivos claros estableciendo unas lineas que permitan al
centro avanzar en la competencia digital tanto del alumnado como del
profesorado de forma mas eficaz y segura. Necesitamos un plan que nos ayude,
sobre todo, a evaluar los procesos y actuaciones que ya se estan llevando a cabo
para sistematizar una forma de trabajar que nos ayude a ser mads eficaces, mas
seguros y detecte nuestras virtudes y nuestros defectos.

El propdsito final de todo este proceso es que toda la comunidad educativa sea
capaz de hacer un uso cada vez mayor de los medios digitales en el dia a dia de su
labor educativa de forma segura y correcta y que todas las actuaciones que se
llevan a cabo relacionadas con las TICA sean evaluadas para su posterior analisis.
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MARCO CONTEXTUAL

2.1. Andlisis de la situacion del centro:

1. Autorreflexion: integracion de tecnologias en los procesos de centro.

Durante la ultima semana de octubre se pasé la encuesta Selfie, para ver la realidad del
centro y actuar en funcioén de los resultados. Podemos ver sus resultados en el siguiente
enlace: School report.pdf

Analizando los resultados del Selfie vamos a estudiar cada uno de los apartados de este
y los vamos a relacionar segun tres dimensiones:

1.

Dimension educativa:

o Pedagogia: Implementacidn en el aula: Este apartado es valorado tanto por
el equipo directivo, como por los profesores y alumnos, teniendo una
puntuaciéon de 3,9 por los profesores y 3,2 por parte de los alumnos. Estas
tecnologias permiten su adaptacién a las necesidades individuales de los
estudiantes y el fomento de su creatividad, si bien en este apartado los
alumnos consideran que se deberian fomentar mas y que se deberia incidir
mas en el trabajo colaborativo. Todos estan de acuerdo en que se podrian
realizar mds proyectos interdisciplinares, apoyandose en las tecnologias 6
digitales como nexo de unidn.

o Pedagogia: Implementacion en el aula

Profesores/as (5 Preguntas)

o Pedagogia: apoyos y recursos: Infraestructura y equipos: Este apartado es
valorado tanto por el equipo directivo como por los profesores como por los
alumnos, teniendo una puntuacién de 4,3 por los profesores y 3,8 por parte
de los alumnos. Los profesores utilizan las tecnologias para elaborar recursos
y utilizan las plataformas que se utilizan en la Junta para facilitar el
aprendizaje en linea. Ademas, utilizan estas plataformas como medio de
comunicacion en lo relativo al centro educativo.

E Pedagogia: Apoyos y recursos

reguntas) o’ 44
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/ESPDbhKjau1GtVunZytoT1wB8ApCf3VqIOVMl_-6vx9YIw?e=W5RwJH

o Practicas de evaluacidon: Este apartado es valorado tanto por el equipo
directivo como por los profesores como por los alumnos, teniendo una
puntuacion de 3,5 por los profesores y 2,9 por parte de los alumnos. Cuando
se utilizan tecnologias para evaluar las habilidades del alumnado, no se
realiza una retroalimentacién adecuada. Tampoco se muestran los trabajos
de los alumnos para que el resto de los alumnos puedan observarlos.

o Practicas de evaluacion

Miembros del equipo directivo (8 o]

o Competencias digitales del alumnado: Este apartado es valorado tanto por
el equipo directivo como por los profesores como por los alumnos, teniendo
una puntuacion de 4,1 por los profesores y 3,4 por parte de los alumnos.
Mientras que los profesores consideran que los alumnos hacen un manejo
adecuado de las tecnologias digitales los alumnos consideran que deberian
reforzar alglin punto como seguridad en la manera de actuar en internet, la
verificacidn de informacién fiable y precisa, el reconocimiento del trabajo de
otras personas en la red o la comunicacidn a través de la tecnologia. @

0 Competencias digitales del alumnado

embros del equipo directivo (9 &~

Preguntas)

2. Dimension organizativa:

o Liderazgo: Este apartado es valorado tanto por el equipo directivo como por
los profesores, teniendo una puntuacion de 4, se observa que el conjunto del
profesorado siente que hay una estrategia digital en el centro y que es
apoyado por el equipo directivo a la hora de utilizar estas tecnologias.

o Liderazgo

Miembros del equipo drectve © @ —
Preguntas .

Profesores/as (5 Preguntas) 25
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o Desarrollo profesional continuo: Este apartado es valorado tanto por el
equipo directivo como por los profesores, teniendo una puntuacion de 4. Se
facilita y reflexiona sobre las necesidades de formacién en lo relativo a las
tecnologias digitales, si bien si que se echa de menos el intercambio de
experiencias dentro del centro sobre la ensefianza con tecnologias digitales.

D Desarrollo profesional continuo

o Colaboracion y redes: Este apartado es valorado tanto por el equipo
directivo como por los profesores como por los alumnos, teniendo una
puntuacién de 3,8 por los profesores y 2,9 por parte de los alumnos.
Debemos analizar como profesores las ventajas e inconvenientes del uso de
las tecnologias digitales y actuar para obtener el maximo partido de ellas.
Observamos como el alumnado considera que se debe favorecer el trabajo
en grupo a través de la red y la comunicacidn entre los miembros de la
comunidad educativa a través de las plataformas de las que disponemos.
Estableciendo normas de utilizacién de las mismas. Abriendo el centro al

o Colaboracién y redes

4 Preguntas)

exterior a través de diferentes redes sociales y la pagina web.

3. Dimension tecnolédgica:

o Infraestructura y equipos: Este apartado es valorado tanto por el equipo
directivo como por los profesores como por los alumnos, teniendo una
puntuacién de 4,4 por los profesores y 3,6 por parte de los alumnos. Se
necesita renovar algun equipo, que serd mejorado con la nueva dotacidn
adjudicada al centro. Es de destacar la gran cantidad de equipos informaticos
de que dispone el centro y el buen funcionamiento general del mismo. Los
alumnos valoran bajo el acceso a internet que se tiene en el instituto, puede
ser por falta de informacion sobre como conectarse a la red CED:INTERNET
al mismo tiempo sienten que no disponen de ayuda cuando tienen
problemas con la tecnologia.
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Competencia Digitel de Centros

o Infrastructura y equipos

preguntas) @

Ademas de los puntos anteriores es necesario llevar a cabo un andlisis de los
medios y recursos tecnolégicos del centro y de las familias. Es importante ver el
acceso a los medios informaticos que los alumnos tienen fuera del centro, por
ello se va a realizar una encuesta, que nos va a permitir ver qué tipo de equipos
tienen ellos para trabajar en sus casas y si hay algun alumno con necesidades
detectarlas. También tendremos en cuenta las cuestiones de seguridad que no
quedan reflejadas en el Selfie.
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https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMf7UC_XSO9pGmR2k_PfffeZUN05UWktESlIySkNPOFFSS1QwNzVJUFg4US4u&sharetoken=WO531rMw891K24eQxtxJ

= Analisis interno: debilidades y fortalezas.
Una vez realizado el Selfie del centro, hemos realizado un DAFO entre los diferentes
departamentos que queda recogido en la siguiente carpeta: Dafos departamentos

Hemos recogido todos los datos en el siguiente diagrama:

Debilidades: Amenazas:

o  Equipos obsoletos y rendimiento lento en algunas | o  Wifilento o no funciona.
aulas. o Renovacion de equipos. Los equipos van envejeciendo y

o Incomodidad en el uso de los carros portatiles, y haciéndose cada vez mas obsoletos, por tanto, menos efectivos
exceso de burocracia para su utilizacién. en la labor docente.

o Insuficientes conocimientos digitales por parte del | o Peligro de fatigar al profesorado en el uso de los medios
profesorado. informaticos, al utilizar estos en exceso.

o Los profesores no conocen el hardware, ante un | o  Pequefia parte del alumnado sin medios informaticos en casa.
problema pequefio no se sienten competentes para | o  Continuos cambios de leyes que requieren actualizar muchos
solucionarlo. mecanismos y herramientas de trabajo docente.

o Una parte pequeia de los padres no participa en | o Falta de tiempo del profesorado para preparar nuevas
infoeduca. estrategias y metodologias con herramientas digitales.

o Mal uso de los equipos informaticos por parte del | o  Virus.
alumnado. Falta de competencia digital por parte del | o  Abuso de las TICA. Limitar las clases a contenidos y uso exclusivo
alumnado con respecto a busqueda, filtrado y uso de de las TICA no siempre es beneficioso. Hay que diversificar las
informacién en medios digitales. formas de aprendizaje y complementar las TICA con otro tipo de

o  Grupos numerosos. contenidos.

o  Faltas de normas basicas y claras para el uso de aulas | o  Tardanza en resolucién de problemas por parte del CAU
especificas.

o  Falta de implementacién en el aula del uso de las TIC 10|
para el trabajo cooperativo en el alumnado.

o Disponer solo de versiones estandar de programas,
hay versiones premium que dan mas posibilidades de
trabajo.

Fortalezas: Oportunidades:

o  Aulas provistas de ordenador y proyector. o Inversion en equipos y renovacion de los mismos aprovechando

o  Equipo TICA del centro formado por tres companieros. los fondos de la Unién Europea NextGenerationEU.

o  Apoyo del equipo directivo. o  Difusidn de informacion a toda la comunidad educativa.

o  Participaciéon y motivacién del profesorado. o Participacién en diferentes proyectos de centro, departamentos,

o  Comunicacién continua entre el profesorado. stem...

o Equipamiento de calidad. o  Participacion en talleres sobre diversos recursos TICA.

o  Valoracion del uso de las TICA como una posibilidadde | o Aprovechar el cambio de ley para implementar el uso de las TICA
mejora en el proceso ensefianza aprendizaje. tanto en él aula como en el desarrollo de la evaluacidon

o  El centro cuenta con un plan TICA consolidado que competencial.
lleva afios funcionando y con unas actuaciones y | o  Posibilidad de realizar trabajos cooperativos.
directrices que el profesorado conoce y comparte. o Posibilidad de utilizar diferente software para la creacién de

o Disponer de armarios con ordenadores portatiles. contenidos. Mejorando su presentacién oral en el aula.

o Que los alumnos puedan utilizar el movil con fines | o  Posibilidad de atender a los alumnos que no asisten a clase.
didacticos. o Nuevas formas de evaluacién y autoevaluacion.

o  Accesoagrannumero de recursos a través de internet.
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Teniendo en cuenta el Selfie y los DAFOS que se han realizado, podemos resumir los
datos obtenidos atendiendo a las tres dimensiones que vamos a trabajar.

Respecto al Area 2 (Procesos de ensefianza y aprendizaje)

Si bien se utilizan las TICA como una herramienta que mejora y facilita el proceso de ensefianza
aprendizaje, se observa la necesidad de potenciar el trabajo colaborativo, ademas de realizar mas
trabajos interdisciplinares utilizando las TICA como punto de unién. Estas herramientas son
motivadoras no solamente para el alumnado sino también para el profesorado. El profesorado
estd en formacion continua.

|[Respecto al Area 5 (Contenidos y curriculos)
Dimension El profesorado utiliza las TICA en la elaboracidn de recursos, ademas se utilizan las plataformas

fproporcionadas por la Junta para facilitar el aprendizaje, y como medio de comunicacién con el

educativa alumnado.

|[Respecto al Area 4 (Procesos de evaluacién)

Se deberia realimentar mas a los alumnos cuando se utilizan las TICA para evaluar sus habilidades
y mostrar mas el trabajo de sus compafieros. El profesorado considera que los alumnos hacen un
manejo adecuado de las TICA, si bien se deberia reforzar algin punto como la seguridad en
internet, la verificacion de informacidn fiable y precisa y el reconocimiento del trabajo de otras
personas en la red o comunicacion a través de la tecnologia. Con la nueva ley, se ve una
oportunidad en las TICA como nueva herramienta de evaluacion y autoevaluacién

|Respecto al Area 1 (Gestion y organizacién del centro educativo,

liderazgo)

JEl profesorado siente que hay una estrategia digital de centro y es apoyado por el equipo
directivo a la hora de utilizar estas tecnologias. Las TICA son fundamentales en los proyectos que
se estan desarrollando en el centro. La organizacidon de los equipos informaticos que se disponen
en el centro favorece su utilizacion por el profesorado cuando lo necesita.

Dimensién |Respecto al Area 3 (Desarrollo profesional)

En el centro se facilita y reflexiona sobre las necesidades de formacién en lo relativo a las TICA, si
bien se echa de menos el intercambio de experiencias dentro del centro, asi como el intercambio
de experiencias con otras organizaciones.

organizativa

Respecto al Area 6 (Colaboracidn, trabajo en red e interaccién social)
Habiendo una buena comunicacién entre los miembros de la comunidad educativa a través de la
red, se debe favorecer el trabajo en grupo a través de la red, estableciendo normas de utilizacion
de estas. Se debe abrir el centro al exterior a través de las redes sociales y la pagina web del
instituto.

Respecto al Area 7 (Infraestructuras)
Se destaca la gran cantidad de equipos informaticos y el buen funcionamiento de estos. La
organizacion de su utilizacion favorece el uso de los mismos. Se debe informar a los alumnos en
Dimensidn cuestiones basicas que faciliten el trabajo con las TICA. (Como por ejemplo como acceder a
tecnolégica internet en el centro).
Respecto al Area 8 (Seguridad y confianza digital)

Se observa que parte del profesorado y gran parte del alumno tiene pocas nociones de seguridad
informatica, hay miedo a virus.
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2.2. Objetivos del Plan de accion

Una vez analizada la autoevaluacion del instituto nos fijaremos los siguientes objetivos,
teniendo en cuenta las dreas anteriores:

1. Objetivos de dimension educativa. (Practicas de ensefanza y aprendizaje,
procesos de evaluacion, contenidos y curriculos).

AREA 2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

o Informar a los alumnos del centro sobre el acceso a la red del instituto y
funcionamiento de los recursos informaticos.

o Facilitar a los alumnos el uso de medios informaticos en el instituto para que
puedan utilizarlos para trabajar o estudiar.

o Crear unas normas consensuadas por los departamentos para la realizacién y
entrega de trabajos por parte del alumnado.

o Crear normas basicas para uniformar la utilizacién de herramientas TICA,
facilitando la atencidn a la diversidad y la inclusién educativa. (Alumnos con
problemas de autismo, déficit de atencidén, problemas econdmicos
familiares......)

o Facilitar la colaboracion entre compafieros y con otras instituciones, que
permitan compartir experiencias.

o Elaborar y ampliar recursos educativos de creacién propia encaminados a la
consecucién de los objetivos establecidos con caracter general en las diferentes
areas.

12

AREA 4. Procesos de evaluacion.

o Trabajar medios de evaluacién digitales accesibles a todo el profesorado, y
favorecer la coevaluacion y la realimentacién del trabajo de los alumnos.

AREA 5. Contenidos y curriculos.
o Ensenar a los alumnos a trabajar de forma segura.
o Ensefar a los alumnos a buscar y reconocer informacién fiable.
o Ensefaralosalumnos avalorar la propiedad intelectual, el trabajo de los demds
y el personal.
o Potenciar el trabajo interdisciplinar y el trabajo colaborativo, a través de la
utilizacion de las herramientas de office 365

2. Objetivos de dimension organizativa: (Organizacidon, gestion y liderazgo,
Desarrollo profesional, Colaboracion, trabajo en red e interaccion social)
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AREA 1. Organizacion, gestion y liderazgo
o Fomentar el uso del protocolo de acogida TICA para alumnado y familias.

o Difundir de formas mas clara las normas de utilizacién para los equipos del
centro.

o Revisar y actualizar el sistema que refleja las incidencias TICA del centro.

AREA 3. Desarrollo profesional
o Facilitar el intercambio de experiencias con otros centros.

AREA 6. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social

o Potenciar e informar del uso del OneDrive del centro para guardar los
materiales creados, asi como de la web del centro.

o Difundir las actividades del instituto a través de las redes sociales y la pagina
web del centro.

o Informar a los profesores de pautas digitales basicas, para concienciarles y que
las puedan transmitir desde sus asignaturas.

3. Objetivos de dimension tecnoldgica: (infraestructuras y Seguridad y confianza
digital)
13
AREA 7. Infraestructuras

o Renovar equipos antiguos. Todos los equipos deben tener por lo menos
Windows 10.

o Mejorar las infraestructuras informaticas.
o Afadir equipos al dominio de la junta.

o Realizar el “Protocolo TIC fin de curso” proporcionado por la Direccidon
Provincial por el cual, los dispositivos, al finalizar el afio escolar, deben quedar
actualizados, limpios y preparados para el nuevo curso.

AREA 8. Seguridad y confianza digital.

o Crear normas de seguridad siguiendo recomendaciones de la Agencia espanola
de proteccion de datos y del Intef.

o Proporcionar a la comunidad educativa formacion sobre las herramientas que
utiliza el centro para que se utilicen con seguridad.
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2.3. Tareas de temporalizacién del Plan.

Disefio, elaboracion, seguimiento y evaluacion del plan.

El plan se va a desarrollar a lo largo de los cursos 2022-23, 2023-24 y 2023-24.

o De septiembre de 2022 a marzo de2023 se ha elaborado el plan TICA.

o Enabril de 2023 se informd al claustro de profesores y al consejo escolar, para su
aprobacion.

o Durante los cursos académicos 2023-24 y 2024-25 se procedera a la puesta en
marcha de dicho plan.

o Se evaluard el plan trimestralmente por la Comisién de Coordinaciéon Pedagdgica
y al final de cada uno de los cursos por el claustro de profesores y por el Consejo
Escolar.

Los responsables de la Comision TICA elaboraran el plan digital y desarrollaran procesos
de gestion técnica. El equipo directivo promocionard y hard un seguimiento del plan
TICA e informard de su contenido y caracteristicas a los diferentes miembros de la
comunidad educativa. La direccién del centro deberd también estar atenta a cualquier
modificacién que surja en el plan bien por nuevas aportaciones o sugerencias, o por
cambios en la legislacién que no estén recogidos.

La Comisién de Coordinacidn Pedagdgica realizara un seguimiento, trimestralmente, del
desarrollo del plan y tendra la capacidad de proponer medidas que contribuyan a su
mejora.

El Consejo Escolar y el claustro estardn informados del plan y de las modificaciones que
se produzcan, realizardn una evaluacion anual y podran hacer propuestas de mejora.

La distribucion anual de tareas a realizar serd la siguiente:
Primer trimestre:

o Nombrar al responsable #CompDigEdu.
o Creacion de la comisién TICA.

o Distribucion de las funciones y responsabilidades de cada uno de los miembros
de la comisidn.

o Pedir el Plan provincial de apoyo TICA.

o Puesta en marcha de los equipos del centro. Actualizar y realizar mantenimiento.

o Difundir el plan digital entre la comunidad educativa.

o Plan de Acogida a profesores nuevos.

o Plan de Acogida a los alumnos y familias.

o Realizar la autoevaluacion del centro a través del Selfie.

A Junta de
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Mejorar el plan digital en funcién de los resultados del Selfie y de los resultados
de la evaluacion del Plan digital.

Deteccidn de necesidades tecnoldgicas de los estudiantes.

Puesta en marcha de las aulas virtuales de las distintas clases y creacién de
grupos de alumnos en 365 segun las normas que favorezcan la inclusién de los
estudiantes.

Plantear Proyectos de Innovacidn Educativa o Plan Mejora.

Establecer protocolos para que la comunidad educativa trabaje de forma segura
y eficiente, buscando informacion fiable y respetando la autoria intelectual.
Actualizacion de la pagina web del centro con informacién del nuevo curso.
Nombrar al responsable de las redes sociales del centro.

Publicitar las redes sociales del centro entre la comunidad educativa.

Segundo trimestre:

o

o O O O

o O O O

Ejecucion de los protocolos para que la comunidad educativa trabaje de forma
segura y eficiente, buscando informacion fiable y respetando la autoria
intelectual.

Ejecucion de los Proyectos de Innovacién Educativa y del Plan de Mejora
acordados.

Ejecucidn de las actuaciones del Plan Digital y seguimiento de estas. -
Ejecucion de las responsabilidades asignadas.

Fomentar el intercambio de experiencias con otros centros.

Revisar las normas consensuadas por los departamentos a la hora de realizar
trabajos.

Afiadir al dominio de la Junta los nuevos equipos, e instalar el software necesario.
Crear normas de seguridad segun la AEPD.

Integrar la biblioteca en la web del centro.

Dinamizar las redes sociales del centro.

Tercer trimestre.

@)

o O O O
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Evaluacion del plan Digital. Evaluando cada una de las actividades que se han
realizado a lo largo del curso.

Realizar el “Protocolo TICA fin de curso”.

Finalizacion de los Proyectos de Innovacién Educativa.

Deteccidn de necesidades de formacién TICA del profesorado.

Finalizacion de las responsabilidades asignadas.
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2.4. Estrategias y procesos para la difusién y dinamizacién del Plan.

Tal y como se realiza con cualquier tipo de proyecto o plan en los que participa el centro
la difusion del plan Digital se realizara en todos los ambitos de la comunidad educativa.
Prestaremos especial importancia al principio de curso al plan de acogida TICA que sera
la herramienta inicial de difusidon de nuestro plan para todos los componentes de la
comunidad educativa.

Se dara difusién de nuestro plan a los padres en las reuniones establecidas,
principalmente a principio de curso, y a través del Consejo Escolar en el que estan
representados, asi como el AMPA del centro.

El profesorado serd informado en la CCP, en el Claustro y en el Consejo Escolar a través
de sus representantes.

El alumnado recibira también informacién del plan a través de su representacion en el
Consejo Escolar, de la junta de delegados de clases y con actividades en tutoria llevadas
a cabo por los propios tutores y, en su caso, por especialistas que permitan su difusién
y dinamizacion.

La pagina web del centro y las redes sociales serdn una herramienta muy eficaz e
indispensable para difundir todas las actuaciones que se realicen dentro del plan.

La pagina web serd el escaparte donde se publique el plan para que esté a disposicién
de toda la comunidad educativa y también se pueda observar el desarrollo y su progreso
en el centro a lo largo del curso.

En el caso de las redes sociales la retroalimentacién que producen servird no solo como
altavoz de nuestras actividades si no también como elemento dinamizador y catalizador
de opiniones, sugerencias y comentarios que nos vendran muy bien para el proceso
evaluador de nuestro plan.

Asi mismo, dentro del Plan de Formacidn del centro, se contempla la realizaciéon de
formacidn especifica sobre contenidos o necesidades que vayan surgiendo a lo largo del
curso, bien a través de ponentes externos, o con profesores del centro.

Se trabajara con los maestros colaboradores para potenciar el uso de medios
informdticos a través de los talleres que ofrecen.

Pretendemos integrar las TICA como herramienta de mejora de nuestra practica
docente, manteniendo el centro actualizado y fomentando el uso de herramientas
innovadoras y facilitadoras del trabajo, implantdndolas en el centro cuando se considere
beneficioso.
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La comision TICA se encarga de la elaboracion y revisiéon del Plan digital, velara por su
cumplimiento y su coordinacion con la Comisién de Coordinacion Pedagdgica del centro.

Esta formada por:
e Director Jesus Martin Gomez

e Secretaria Marta Lorenzo

e Responsable #CompDigEdu. Miguel Angel Conde.

e Responsables TIC del centro José Maria Gdmez Paredes, Alvaro Real y Miguel
Angel Conde.

La comisidon TICA colaborara en otros planes institucionales directamente con el
Departamento de Orientacidn, con el responsable de Convivencia, el responsable de
Igualdad, responsable de la biblioteca, responsables de redes y de la revista y el
responsable de actividades extraescolares.

Se reunird al menos una vez al mes en horario lectivo, en una hora complementaria de
dedicacion a la coordinacion de las TICA. Durante este periodo se mantendrdn reuniones
con responsables del area de programas o responsables de las TICA de la Direccidn
Provincial, siempre que sea posible. Actas reuniones

Las funciones de la comision TICA seran las siguientes:
1. GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO (A1)

Elaborar el plan digital del centro.

Participar y coordinar la certificacién del CoDiCeTIC

Decidir el sistema de participacién de los miembros de la comunidad
educativa en el plan Digital e informar sobre él.

Realizar el seguimiento de implantacion del plan.

Crear acciones de apoyo, asesoramiento y formacion para la comunidad
educativa del centro.

Mantener contacto fluido con el maestro colaborador y la administracién
educativa.

2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE (A2)

Financiado por la Unién Europea 180 coneno v ?'a" C:e Recuperacién,
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Fomentar el uso de las TICA para la adaptacion del plan al desarrollo de
los procesos de ensefianza y aprendizaje. (responsable CompDigEdu)
Orientar al profesorado en aspectos relativos a la organizacién y
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e (Canalizar la colaboracion con los maestros colaboradores del Plan de
Apoyo Provincial TICA. (responsable CompDigEdu)

e Potenciar el uso de las herramientas institucionales: office 365 y Aula
Moodle.

3. FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL (A3)

e Actualizar la formacién y difusion de nuevas experiencias promoviendo
la realizacion de actividades en el Centro.

e Favorecer la innovacién en el marco del desarrollo de la competencia
digital del centro tanto entre el profesorado como entre el alumnado.

4. PROCESOS DE EVALUACION (A4)
e Promover entre el profesorado del centro el uso de aplicaciones vy
programas destinados a la mejora de la evaluacién del alumnado.
e Coordinar las actuaciones de autoevaluacidn con herramientas externas
como Selfie. (responsable CompDigEdu)

5. CONTENIDOS Y CURRICULOS (A5)
e Incentivar la creacién de repositorios de recursos y materiales didacticos
compartidos.

e Cooperar con el profesorado para el buen uso de las herramientas
institucionales, favoreciendo la inclusién en su utilizacion.

18

6. COLABORACION TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL (A6)

e Creacién y disefio de material de apoyo y base documental para el
profesorado. (responsable CompDigEdu)

e Disefiar actuaciones de informacion a familias, al alumnado y al
profesorado.

e Asesoramiento tecnoldgico y colaboracion directa en el aula tanto con
docentes como con alumnos. (responsable CompDigEdu)

7. INFRAESTRUCTURA (A7)

e Desarrollar tareas organizativas para el control y mantenimiento de los
equipos informaticos de centro. (responsable CompDigEdu)

e Comunicar las incidencias que se produzcan al CAU. Facilitando su labor
en el centro. (responsable CompDigEdu)

e Coordinar actuaciones que solucionen las dificultades de obsolescencia
de equipos. (responsable CompDigEdu)

8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL (A8)
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e Crear y difundir materiales de desarrollo y apoyo para el uso adecuado

de las TIC. (responsable CompDigEdu)

e Promover habitos de uso seguro y respetuoso de los entornos TICA del

centro.

e Realizar sesiones destinadas a los alumnos para fomentar el uso seguro
de los dispositivos digitales o favorecer su realizacién con agentes

externos. (responsable CompDigEdu)

= El Plan Digital CoDiCe TIC en relacién con los documentos y planes
institucionales.

Documento

Apartado, pagina donde se hace mencion

Proyecto educativo
de centro (PEC)

Objetivos. Apartado 5, pag 10. PEC

Propuesta
curricular

Las propuestas curriculares de ESO y Bachillerato incluyen
numerosas referencias a las TICA.

Programacion
General Anual

Plan TIC 2021

Programaciones

Las programaciones didacticas de todos los departamentos

didacticas hacen referencia al uso de las TICA. Programacién de lengua 19
castellana vy literatura (pg 57), programacion de francés (pg 330)
Reglamento de | Normas de utilizacién de las TICAs

Régimen interior

Plan de formacion
de centro

Convocatoria de necesidades de formacion al inicio de curso.

Plan de acogida | PLAN DE ACOGIDA
profesores

Plan de acogida | PLAN DE ACOGIDA
familias

= |ntegracidn de las TIC en los procesos administrativos y educativos en el
centro: gestion, organizacién, acciones y evaluacion.

Accion Herramienta Encargado

Gestion de cuentas GECE SECRETARIA
Gestion de correo OUTLOOK EQUIPO DIRECTIVO
Creacion de horarios KRONOWIN EQUIPO DIRECTIVO
matricula IES2000 ADMINISTRACION
Justificacién faltas IES FACIL TUTORES
Informacién de becas WEB EQUIPO DIRECTIVO
Notas alumnado IES2000 Equipo directivo
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Propuestas de innovacién y mejora:

Accién 1: Mantenimiento de equipos tecnoldégicos.
e Medidas: Actualizar y renovar el equipamiento tecnoldgico.
e Estrategia de desarrollo: Realizar propuestas de mejora en CCP.
e Responsable: Comision TICA
e Temporalizacion: Durante todo el curso.

Accion 2: Mantener o mejorar el nivel de certificacion TIC.
e Medidas: Elaborar y modificar el plan digital del centro
e Estrategia de desarrollo: Adecuar el plan digital a las caracteristicas de
nuestro centro.
e Responsable: Comision TICA
e Temporalizacidn: Durante todo el curso

Accidn 3: Mantener actualizada la pagina web del centro y las redes sociales.
e Medidas: Potenciar la actualizacién de la web y las redes sociales. 20
e Estrategia de desarrollo: Informar en la CCP de la forma de modificar la web
y la importancia de tenerla actualizada.
e Responsable: Director y responsable de redes sociales.

e Temporalizacion: Durante todo el curso

Accidn 4: Creacion y diseno de material de apoyo y base documental.
e Medidas: Elaborar material propio del centro que permita un uso eficiente
cooperativo y seguro de los recursos TICA.

e Estrategia de desarrollo: Informar sobre la utilizacidon correcta, segura e
inclusiva de los recursos TICA.

e Responsable: Comisiéon TICA.
e Temporalizacion: Durante todo el curso.
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Proceso de integracién didactica de las TIC

Como objeto de aprendizaje

En el Proyecto Educativo de Centro se establecen de manera general los objetivos que
toda la comunidad educativa se ha marcado para nuestro instituto. Dentro de los
objetivos educativos generales nos encontramos con los siguientes que ya marcan el
compromiso del centro con las TIC:

e “Incorporar los medios tecnolégicos como complemento para conseguir una
accion docente, administrativa y de gestion mds eficaz”

e “Utilizar, fomentar e incorporar las nuevas Tecnologias de Informacion y
Comunicacion a las tareas propias de organizacion del Centro, asi como a los
procesos de ensefianza y aprendizaje y asi como facilitar a la comunidad
educativa el acceso a dicha tecnologia”

o “Utilizar herramientas, aplicaciones y medios informdticos para la gestion
administrativa del centro, desde la confeccion de horarios hasta la
cumplimentacion de informes, cuestionarios y memorias”

e “Incorporar los medios informdticos en el proceso de ensefianza y de
aprendizaje, favoreciendo la posibilidad de usar esta tecnologia de forma
presencial en el aula o de manera virtual, a través de plataformas educativas,
dotando a cada miembro de la comunidad educativa de una cuenta de correo
electronico que permita el acceso a estas plataformas virtuales”

e “Fomentar el uso de aplicaciones informdticas para favorecer la comunicacion
entre los distintos sectores de la comunidad educativa, a través del correo
electronico, pdgina web, Microsoft 365, el aula virtual o aplicaciones de
comunicacion entre usuarios, educando para procurar hacer un uso util y
responsable de la tecnologia creada para ello”

Asi pues, como la incorporacion de las tecnologias de informacidon y comunicacion es
uno de los objetivos de centro en la Programacion General Anual, apartado 3 k), se
pide a los departamentos didacticos que incorporen en sus programaciones didacticas
los objetivos especificos de cada materia relacionados con las TIC. Esos objetivos
generales del centro se ven, de esta manera, materializados, definidos y concretados
por los departamentos didacticos, de forma que al final la implementacién de las TIC
en el proceso de ensenanza aprendizaje del alumno se reparte por igual entre todos.
Cada departamento individualiza, de esta manera, su propia experiencia en la practica
docente con las TIC, incorporando las herramientas, programas o aplicaciones que
mas se ajusten a la materia. Programacién de lengua castellana y literatura (pg 57),
programacién de francés (pg 330)
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/09001670_educa_jcyl_es/Documents/documentos_institucionalers_22_23/programacion_didactica_impares_porcelos_22_23/programacion_didactica_lengua_literatura_porcelos_22_23.pdf?csf=1&web=1&e=a8QrK6
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/09001670_educa_jcyl_es/Documents/documentos_institucionalers_22_23/programacion_didactica_impares_porcelos_22_23/programacion_didactica_frances_porcelos_22_23.pdf?csf=1&web=1&e=1fIDMS

Como entorno de aprendizaje.

Dentro de la diversidad de herramientas que se pueden utilizar en la practica docente
el centro ha optado por el uso de Microsoft 365, decisidon respaldada por todo el
claustro, favoreciendo la ensefianza presencial o mixta en caso necesario.

Esta plataforma también es usada masivamente por los alumnos facilitando la
practica docente y la comunicacién de toda la comunidad educativa. Herramientas
como el correo corporativo y la plataforma TEAMS son ya indispensables en el dia a
dia del centro.

También se facilita, a los profesores que lo deseen, el uso de las aulas virtuales
MOODLE como alternativa al entorno de Microsoft 365. Podran solicitar el alta de un
aula virtual al secretario del centro en cualquier momento, el cual asignard nombre y
matriculara a los alumnos correspondientes. El disefio del aula y la introduccién de
contenidos lo hard el profesor, asi como su desarrollo didactico. Todo ello estara
regulado para favorecer y facilitar al alumnado el acceso a dichos recursos.

En cuanto a la asignacién de cuentas de educa a los alumnos, en su matricula se
solicita una direccion de correo alternativa a la de educa.es que servira para generar
una contrasefia que el alumno debera aprender a custodiar. Es el centro el encargado
de introducir este correo alternativo en el programa de gestién. Una vez conocido el
acceso a las cuentas de educa.es el acceso a las aulas virtuales se hace de manera
inmediata por estar supeditadas a aquella.

22

Todas las aulas del centro estan dotadas, como minimo, de un PC con monitor con
acceso a internet, un proyector y un equipo de altavoces. Por tanto, cada profesor
puede disponer de estos recursos en el aula en el momento que quiera sin ningun
tipo de restriccion.

Algunas aulas disponen de un panel digital, pero en el presente curso se va a
incrementar su nimero notablemente, llegando a colocarse en la totalidad de las
aulas y laboratorios. Con estos nuevos dispositivos daremos un salto cualitativo
importante por las posibilidades que nos brindan en la aplicacién de las TICA en el
aula.

El centro dispone de cuatro aulas de informatica que acogen de dieciséis a treinta
ordenadores. Para poder hacer uso de estas aulas existe el protocolo de actuacién
siguiente: Los departamentos que imparten materias en que se hace imprescindible
el uso de equipos informaticos para el desarrollo de sus clases, tienen asegurada la
imparticion de estas materias en estas aulas. Las horas restantes se ofrecen a los
departamentos a finales de cada curso escolar. Estos solicitan a jefatura de estudios
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el uso de una de estas aulas para el curso siguiente que asignard en funcién de la
disponibilidad. Una vez elaborados los horarios las horas que sobren en estas aulas
guedan a disposicién del resto de departamentos, los cuales podran hacer un uso
puntual de estas horas. Semanalmente, jefatura de estudios publica el horario de
estas aulas en la sala de profesores DOCUMENTO. En negro se simboliza las horas
bloqueadas donde se imparte clase, en gris la reserva del aula, que implica que hay
que preguntar si esta libre, y en blanco la hora libre donde se reserva para esa
semana. También existe un procedimiento similar para el uso de los armarios moviles
con ordenadores portatiles, como se puede ver en el documento anterior.

Las aulas de idiomas o de musica, o los laboratorios de Biologia Y Geologia, Fisica y
Quimica quedan reservadas para los departamentos correspondientes. Estdn
equipadas también con ordenador y proyector y los equipos estan configurados de
manera especifica para cada departamento.

Todos los departamentos, asi como la sala de profesores disponen de ordenadores
en dominio, con el IES facil, las impresoras de conserjeria y todos los programas del
Microsoft 365 y con los programas que solicita cada departamento. En la sala de
profesores se dispone también de una impresora 3d, para uso didactico de todos los
profesores. 23

El uso del teléfono mavil, herramienta indispensable en nuestros dias, esta permitido,
segun recoge el Reglamento de Régimen Interior, en actividades educativas y cuando
el profesor lo autorice. Asi, nuestros alumnos, aprovecharan las ventajas que ofrecen
estos dispositivos en el aula y a la vez aprenderdn a utilizarlos de manera responsable.

Como medio de acceso al aprendizaje

El centro concede una enorme importancia a ofrecer una respuesta adecuada a todo
el alumnado. Con el fin de atender la diversidad que aparece en las clases se ofrecen
tanto al profesorado como al alumnado todos los recursos que con este fin nos
proporciona la rueda DUA (ver enlace siguiente), asi como aquellos que favorezcan la
motivacidn y el proceso de aprendizaje. Al profesorado de cara a ofrecer diferentes
alternativas en el disefio de todas las actividades del aula y al alumnado de cara a
poder presentar sus aprendizajes y sus trabajos en formatos alternativos ajustados a
sus propias posibilidades.

https://view.genial.ly/631606581ad41a001873766e
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Para los alumnos con necesidades educativas especiales y de compensatoria existen
tres aulas con recursos digitales.

Para los alumnos de compensatoria hay un aula con portatiles conectados a Internet
y panel digital. Para alumnos de apoyo educativo y ACNEES, existe un aula con equipos
de sobremesa conectados a Internet con ordenador de aula y panel digital.

Para alumnos del aula puente Educacién Basica Obligatoria existe un aula con 8
equipos conectados a Internet, con reproductor de sonido individual, ordenador de
aula y proyector y un panel digital.

Los recursos educativos para estos alumnos los selecciona y gestiona el departamento
de Orientacién en funcion de las necesidades de cada alumno y grupo.

Respecto a la inclusidn el centro se esta planteando crear unas normas para que el
acceso a todo tipo de Tecnologias informaticas, tanto dentro del centro como fuera
de él, sean lo mads sencillas, uniformes e inclusivas posibles. Dentro de estas normas
destacamos:
e Poner todos los ordenadores en dominio para que todos los ordenadores
del centro funcionen igual.
e Uniformidad a la hora de la creacion de grupos de trabajo en las distintas
plataformas.

24
e Normas generales en la comunicacién via web.

El centro tiene un GRUPO DE TRABAJO INTERNACIONALIZACION. La comunicacién via
TICA entre diferentes centros es indispensable. Por ello se dispone en todas las aulas
de paneles digitales o proyectores que permiten la comunicacién a través de video
llamada. Actualmente se estan desarrollando proyectos Etwinning, en ellos los
estudiantes tienen acceso a dicha plataformay a sus espacios para trabajar en equipo
con estudiantes de otras nacionalidades. En concreto el proyecto consiste en la
construccion de un coche robético (con la impresora 3d), programar su movimiento
a través de diferentes retos (con el IDE arduino) en grupos mixtos de los dos paises
(Bélgica y Espaiia) y subir el material a la plataforma twinspace. Para dar a conocer a
los alumnos se utilizan herramientas como padlet y flip, y para trabajar
conjuntamente los grupos utilizan Sway.

Finalmente, el centro potencia la equidad. A través de la deteccidn de alumnos que
no disponen de ordenador en casa (por motivos econémicos), se les proporciona un
equipo que les permita accederd las diferentes plataformas. Ademas, se han colocado
ordenadores portatiles en la biblioteca a los que los alumnos podran tener acceso
durante los recreos o por las tardes, siempre que lo soliciten.
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Desde el centro se ofrece cualquier formacién ofrecida desde otras instituciones
como los maestros colaboradores, el INCIBE... que permitan un conocimiento y uso
mas adecuado de este tipo de tecnologias.

Ademas, se fomenta que los propios alumnos creen contenidos y los difundan a sus
compafieros. Los alumnos de 22 Bach. elaboran material informativo a través de
infografias para los alumnos de 12 ESO sobre manejo adecuado de las TIC y seguridad
informatica. visual thinking

e Criterios, modelos metodoldgicos y didacticos para la integracion de las
tecnologias en el aula.

o Criterios comunes para el desarrollo de competencias digitales del alumno en |a
propuesta curricular y programaciones.

El uso de las TIC en el centro se articula en torno a cuatro modelos diddcticos y
metodoldgicos que son compatibles entre si y no excluyentes. Los departamentos
didacticos son los encargados de planificar y ejecutar en el aula en ultimo término

estos modelos
25
= - Uso de libros digitales. Entendiendo como tal aquel medio que afiade a los

contenidos de los libros impresos un material interactivo en forma de videos,
audios, ejercicios interactivos con solucidn. Ejemplo Editorial Donostiarra

- Uso de materiales audiovisuales de apoyo. Los contenidos de las distintas
materias se ven reforzados con material audiovisual elaborado o seleccionado
por los departamentos que se reproduce en los equipos instalados en las
clases. Ejemplo Cultura Clasica, Tecnologia

- Uso de programas o aplicaciones especificas. Aprender a usar una aplicacién
0 programa como objetivo en si mismo. Uso de cuadernos digitales. Ejemplo
OneNote.

- Fomento de metodologias activas. ABP, Aprendizaje basado en problemas,
aprendizaje cooperativo. Ejemplo Etwinning Robot Car.

Los profesores podran utilizar cualquier recurso que favorezca el proceso de ensefianza
aprendizaje y que permita atender la diversidad de alumnado en las diferentes aulas. Se
informara al profesorado de la Rueda Dua, asi tendrd informacidon de este tipo de
recursos.

La participacién en los diferentes proyectos del centro (Bibliotecas escolares: 2030,
Renaturalizacidn de patios, internacionalizacién de centro, Razonamiento matematico,
...) implican la utilizacién de las TICA en entornos y situaciones diferentes a las que estan
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acostumbrados, asi como la utilizacion de aplicaciones informaticas que normalmente
no se utilizan.

= En las bibliotecas escolares 2030 los alumnos utilizaran podcast en la valoracién
y promocion de libros. Dichos podcasts seran promocionados a través de las
redes sociales del centro y de la biblioteca. La formacién ha sido proporcionada
por el grupo de los maestros colaboradores.

= Enlarenaturalizacién de patios se pretende realizar una estacién meteorolégica
con una placa Arduino. Los encargados de esta seran los alumnos de control y
robdtica. Ademads, se ha impreso en 3D un invernadero.

= En el proyecto de internacionalizacion los alumnos compartiran los trabajos
realizados a través de la plataforma TwinSpaces, utilizando para ello diferentes
aplicaciones que hemos mencionado anteriormente.

= Desarrollo del pensamiento creativo, computacional y critico. Utilizacién de
recursos digitales y contenidos en red. GeoGebra y pdaginas web. Desde el curso
2021-22 el IES Conde Diego Porcelos es uno de los centros elegidos para
participar en el Programa experimental para la mejora del razonamiento y la
ensefianza de las matematicas. Este programa estd dentro del Plan para el
Desarrollo del Razonamiento Matematico en Educacion Secundaria Obligatoria
de la Comunidad de Castilla y Ledn, regulado por la ORDEN EDU/919/2021, de 26
19 de julio. El IES Conde Diego Porcelos fue elegido por ser uno de los centros
qgue han trabajado siempre por la innovacién educativa, prescindiendo desde
hace tiempo del libro de texto y elaborando materiales basados en la
comprension, el razonamiento y la resolucién de problemas. El Programa tiene
como objetivo impulsar propuestas metodolégicas que potencien el
razonamiento y mejoren el aprendizaje del alumnado de educacién secundaria
obligatoria, a través de la formacion del profesorado, el disefio, la
implementacion y la evaluacion de materiales didacticos para el area de
matematicas. En el marco de la nueva ley educativa este tipo de metodologias
son las que se requieren para adquirir las competencias de la materia de
matematicas. Este Programa se desarrollara durante el sexenio 2021-2027.
Durante el curso 2021-22 el centro ya particip6 en el disefio de materiales para
primero de ESO, materiales que se utilizaran y validaran durante el curso 2022-
23, a la vez que se participara en la elaboracion de materiales para segundo de
ESO, que se llevardn al aula al curso siguiente. El proceso se repetira en los cursos
de tercero y cuarto. El uso de las TICA esta muy presente en el programa ya que
se usan programas informaticos como excel, geogebra, power-point, etc. Se
utilizan enlaces a videos explicativos mediante cédigos QR. Ademas, se usan
aplicaciones gratuitas como Polypad — Virtual Manipulatives (mathigon.org) para
practicar con el tangram, el muro de fracciones, el geoplano, etc.
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https://es.mathigon.org/polypad

Documentos informativos

Sin duda, la utilizacion de este tipo de tecnologias debe ser guiado por todo el
profesorado, que en las diferentes asignaturas fomentara la creatividad utilizando
diferentes recursos (rueda DUA) y generara un pensamiento critico, ensefiando al
alumnado a filtrar la informacidn que se obtiene desde internet. Se proporcionara en el
plan de acogida a todo el profesorado esta informacidn para que se la puedan transmitir
al alumnado desde sus materias.

Serdn los profesores de tecnologia los que ensefiaran al alumnado el pensamiento
computacional a través de los curriculos de las diferentes asignaturas que imparte el
departamento.

o Principios, estrategias generales y criterios de flujo de ensefianza-aprendizaje con
las TIC. Secuenciacion de la competencia digital, estdndares e indicadores de
evaluacion.

Los diferentes departamentos a través de sus programaciones didacticas estableceran
los criterios de utilizacién de las TICA, que segun los curriculos de cada asignatura
marcaran la competencia digital que deben adquirir los alumnos atendiendo al curso en
el que se encuentren. También quedaran reflejados los estandares de aprendizaje, asi
como se realizard la evaluacién de estos. Para ayudar al profesorado en la evaluacién de
la competencia digital, se proporcionara al profesorado el siguiente enlace en el cual se
proporcionan acceso a un banco de plantillas de rubricas que ellos podran adaptar a sus
necesidades.

27

Rubricas
https://cedec.intef.es/banco-de-rubricas-y-otros-documentos/

e Procesos de individualizacidn para la inclusion educativa.

El centro debe atender a todo el alumnado atendiendo sus caracteristicas y diversidad.
Se debe procurar que tengan todos los recursos y facilidades para que tengan la mejor
educacion posible.

Atendiendo a ello se seguirdn diferentes actuaciones:

Los alumnos con graves dificultades en el idioma serdn apoyados con un dispositivo
movil o con un ordenador que les permita utilizar el traductor cuando lo necesiten.

El centro ha acordado unas normas basicas de elaboraciéon de recursos digitales,
unificando los formatos en el proceso de creacion. Normas
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Se detectaran a través del siguiente cuestionario Forms a aquellos alumnos que no
dispongan de ordenador en casa, se estudiard el motivo y si se observa que le ayudard
en su aprendizaje se le proporcionara uno. Forms

Propuesta de innovacién y mejora:

o Acciéon 1: Establecer criterios comunes y acordes a los DUA en las
programaciones didacticas para el desarrollo de la competencia digital del
alumnado y su revision y evaluacién al finalizar el curso.

e Medidas: adoptar dichos criterios por cursos en las programaciones
didacticas de los departamentos.

e Estrategia de desarrollo: Realizar propuestas de mejora en CCP.

e Responsable: miembros de la CCP

e Temporalizacion: Durante todo el curso.
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https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMf7UC_XSO9pGmR2k_PfffeZUN05UWktESlIySkNPOFFSS1QwNzVJUFg4US4u&sharetoken=WO531rMw891K24eQxtxJ

El Centro se preocupa por dinamizar la vida escolar con los diferentes proyectos en los
que esta embarcado, potenciando el trabajo en grupo y la innovacion, abriendo el centro
a nuevas propuestas que siempre busquen el beneficio del alumnado.

Los proyectos que desarrolla el centro son variados, inclusivos, especializados vy
motivadores, teniendo una presencia significativa las TICA en todos ellos:

e Programa de renaturalizacion y adaptacion al cambio climatico de patios
escolares: proyecto interdisciplinar, atractivo y motivador que pretende dar un
uso didactico a los espacios exteriores del centro, ya sea zonas ajardinadas, zonas
de juego, pistas polideportivas o campo de rugby/futbol. Educando a los alumnos
en el respeto y cuidado de la naturaleza mejoramos nuestro entorno educativo
y teniendo muy presente el aprovechamiento de los recursos TICA para llevar a
cabo las actuaciones de renaturalizacion y adaptacion. (Construccién de un
invernadero con la impresora 3D, creacién de una estacién meteoroldgica con
Arduino.)

e Proyecto ampliacion de la oferta educativa de la familia profesional de
“Actividades fisicas y deportivas” con el CFGM “Guia en el medio natural y de
tiempo libre”, nueva oferta educativa en la ciudad.

e Centro Histdrico de Castillay Ledn, en este contexto se desarrollan proyectos de
promocidn del legado cultural, artistico, didactico y educativo.

e Proyecto Apoyo CLAS, inclusidon de alumnos con discapacidad.

29

e Proyecto Aula Puente para 22 de ESO, con una metodologia especifica para
alumnado que por sus caracteristicas termina su periplo en la ESO y se le facilita
el acceso a la Formacién Profesional Basica (FPB)

e Proyecto: “Bibliotecas del futuro: 2030”, inclusivo, motivador y atractivo,
fomenta la participacién del alumnado.

e Proyecto de internacionalizacién, intercambios institucionales, promocién de
los contactos con centros escolares de paises europeos en el dmbito de
Etwinning y Erasmus+, este como objetivo a conseguir.

e Programa para la mejora del razonamiento matematico y las ensefianzas en
Castilla y Ledn, iniciativa que pretende a la vista de una nueva normativa
educativa, la LOMLOE, emplear una metodologia novedosa en las ensefianzas de
las matematicas.

e Proyecto para la implantacion del Bachillerato especifico de investigacién y
excelencia de ciencias de la salud y deporte. En el que sin duda las TICA jugaran
un papel muy importante.

e Proyecto de las Redes Sociales, publicidad, comunicacién..., una nueva
herramienta a tener en cuenta en el proceso de ensefianza-aprendizaje del
alumnado. @iesdiegoporcelos Hashtag #porcelos en Instagram e Fotos y videos
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Arboleda de los libros. Biblioteca del IES Conde Diego Porcelos (@porcelosbiblio) e Fotos

y videos de Instagram
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PIE Observacion: La Consejeria de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn, a
través de la Direccién General de Innovacidon y Formacién del Profesorado,
considera necesaria la apuesta por el desarrollo de las competencias del
profesorado a través de actuaciones formativas basadas en la observacién, el
intercambio y la formacién en la accién educativa. La Orden EDU/764/2017, de
31 de agosto regula el proyecto de innovacién educativa denominado
"OBSERVA_ACCION: para la observacién, el intercambio y la formacién en la
accion educativa" en centros docentes sostenidos con fondos publicos de la
Comunidad de Castilla y Ledn.

De acuerdo con esta finalidad y al amparo del articulo tercero de la mencionada
Orden, el proyecto de Innovacidn educativa "OBSERVA_ACCION" durante el
curso 2022/2023 se implementa a través de tres acciones formativas con tres
actividades de formacién en cada una de ellas, dirigidas a tres tipos de
destinatarios.

El centro ha participado en la actividad Comunica_Accion One to One. En esta
actividad un profesor observador realiza tres visitas a un centro para observar
las actividades innovadoras que realiza un profesor mentor, que a su vez acude
una vez al centro del profesor observador. En el aula virtual se comparten las
experiencias de ambos docentes, y de todos los demas docentes que participan
en el proyecto. El centro ha participado como profesor mentor.

La finalidad del proyecto es compartir experiencias, materiales y metodologias
innovadoras en la ensefianza-aprendizaje de las lenguas extranjeras, o
asignaturas en lenguas extranjeras para un mayor enriquecimiento mutuo. Los
objetivos determinados de dicho proyecto son:

e Experimentar nuevas vias de formacion del profesorado y favorecer la
innovacion educativa entre los docentes y los centros educativos de Castilla
y Ledn.

e Facilitar al profesorado la posibilidad de observar de forma directa otras
metodologias y enfoques didacticos en los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

e Fomentar el trabajo en equipo de grupos de profesores con un interés comun
incluyendo la observacién activa de la practica docente.

e Disefiar y aplicar protocolos de observacién de practica docente y potenciar
acciones metodoldgicas innovadoras para la mejora de la practica docente.
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Las observaciones se han llevado a cabo durante el segundo trimestre siendo
visitados los dias 27 de febrero, 6 y 10 de marzo, intentado favorecer la
observacion de distintos grupos de diversos niveles y con actividades variadas e
innovadoras como juegos interactivos preparados por la profesora y por el
alumnado, preparacion y creacién de proyectos, incluyendo aqui la creacién y
organizacién de una pdgina web por parte de un grupo de alumnos que se llevara
a cabo durante todo el tercer trimestre.

La visita al otro centro se realizd el 27 de marzo y se observd las actividades
integradas por la profesora observadora en su trabajo con el alumnado.

e Programa Provincial de apoyo TICA.

A nivel colectivo el IES Conde Diego Porcelos ha participado y participa en diferentes
planes de mejora y formacién, como PIE Formapps, PIE Observa, Cddice TIC, Aula
Moddle, Seminario Microsoft 365, renaturalizacién de patios, internacionalizacién del
instituto, razonamiento matematico... Si bien alguno de estos planes no es especifico en
formacion TICA, estan integradas en los mismos para su puesta en practica, su
comunicacion o su desarrollo.

El plan de formacién del profesorado respecto a las TIC tiene como objetivo la
adquisicion y mejora de la competencia digital, la adaptaciéon a entornos digitales, la
colaboracién y participacion profesional en la integracidn y uso eficaz de las tecnologias
en el proceso de ensefanza y aprendizaje.

Las actuaciones responden a las necesidades formativas con la suficiente flexibilidad
para cubrir tanto la dimensién técnica para el conocimiento de las tecnologias, la
dimension didactica metodoldgica para su uso didactico, la profesional y de gestidn,
como la actitudinal y social.

El IES Conde Diego Porcelos tiene en plantilla casi cien docentes que poseen un itinerario
formativo de la competencia digital variado influenciado por su formacién y trayectoria
personal. La mayoria de los docentes tienen un nivel medio, y utilizan las TICA para su
uso didactico y de gestion, como se puede observar en el Selfie.

En el plan de acogida a los docentes que se incorporan por primera vez al centro se hace
especial mencion a la utilizaciéon de las TICA, en diversos aspectos: administrativos
(Manejo del IESfacil y facilitacion de su uso personal (condiciones de seguridad),
Disposicion, manejo de medios TIC (Medios en clase, utilizacién de aulas especificas,
plataforma Moddle, contrasefias...), tramitacién de incidencias. Muchas de las
explicaciones estan apoyadas en documentos y video tutoriales (elaborados por
profesorado del centro) que estan a disposicion del profesorado en la web del instituto.
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PLAN DE ACOGIDA

Este plan de acogida se revisa y mejora anualmente, atendiendo a las diferentes
sugerencias del profesorado y a los diferentes problemas en la utilizacién de los medios
TICA que han quedado reflejados en las hojas de incidencias a lo largo del curso.

Las necesidades formativas en referencia a la competencia digital de los docentes se
encauzan en las necesidades formativas generales gestionadas por los departamentos y
dentro del plan de formacidon del CFIE en la deteccidn de necesidades formativas. Estas
se gestionan a través del CFIE mediante un forms que indica cudles son las necesidades
formativas individuales del profesorado.

Muchas de estas necesidades se satisfacen a nivel individual en cursos especificos
realizados por los docentes, tanto presenciales como a distancia realizados por
diferentes organismos como CFIE de Burgos, CRFPTIC, INTEF, UBU...

Toda la formacidon que ofrece el CFIE es puesta a disposicion del profesorado a través
del correo institucional, por el responsable de formaciéon del centro. Aquellas
formaciones mas generales (como por ejemplo la formacion sobre la utilizacién de los
paneles digitales) se envian por el equipo directivo a todos los miembros de la
comunidad educativa. El equipo directivo en su labor dinamizadora comunica y difunde
al claustro de profesores por los cauces habituales toda la formacién, informando
también en las distintas sesiones de la comisidn de la coordinacién pedagdgica.

. . . .7 . L4 32
Las actuaciones y participacidn en proyectos, planes. se detalla a continuacién:

Curso Denominacién Responsable Tipo
22/23 Renaturalizacién de patios Juah Cano Programa
escolares
22/23 Bibliotecas del futuro:2030 Maria Ibeas Proyecto
22/23 Observa accion Ana Berta Porras PIE
22/23 Observa accion Ana Marijuan PIE
22/23 Internacionalizacion Mercedes Hernan Plan
22/23 Apoyo a las TICAs Miguel Angel Conde Plan
;;g; Razonamiento matematico Marta Pefa Programa
19/20 Centro Historico Paloma Gonzalez Declaracién
al 22/23
21/22 Apoyo a las TICAs Miguel Angel Conde Plan
20/21 Apoyo a las TICAs Miguel Angel Conde Plan
20/21 . O.bse.rva_acc.lc,)n Miguel A. conde PIE
Digitalizacion_Accién-1@1
Ana Isabel Espinosa Gallo
19/20 PIE APPLICA . . PIE
Miguel Angel Conde
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La mejor forma de evaluar los resultados de estas formaciones y que el centro sigue el
camino correcto es:

e La cada vez mayor necesidad de infraestructuras informaticas. Se observa en las
plantillas de ocupacién de las aulas fijas y carros portatiles el aumento notable de
horas reservadas, asi como el nimero de profesores que los utilizan.

e Las incidencias informaticas cada vez son menores y las necesidades de atencion a
los profesores por cuestiones informaticas casi no existen o son muy puntuales.

e El uso masivo por parte del alumnado y profesorado de Microsoft 365.

Otra herramienta para detectar las necesidades formativas del profesorado es el Selfie,
del que se pueden comprobar los resultados en el apartado anterior.

Otra novedad que es util para la deteccidn de las necesidades de formacion es la reciente
acreditacion de la competencia digital de cada docente que sera de gran ayuda para
detectar las necesidades formativas en cursos proximos.

Acciones de mejora:

Accion 1: Realimentarse de la observacién del trabajo en otros centros u organizaciones
externas

Medida: Job shadowing o PIE Observa. 33
Estrategia de desarrollo: Colaborar con otros centros, a través de la observacion del
trabajo que ellos realizan

Responsable: Componentes del equipo TICA

Temporalizacién: Tercer trimestre.

3.4 Procesos de evaluacion.

El plan Digital debe presentar las estrategias para su evaluacién, seguimiento y revision.
Las lineas de actuacién tienen que poder evaluar los diversos aspectos sobre la gestion
y organizaciéon del centro, la comunicacién e interaccién institucional, las
infraestructuras y el equipamiento, la integracion curricular y la formacion del
profesorado.

También debe de dotar de las herramientas necesarias y su temporalizacion. Entre estas
herramientas, la observacion directa, las rubricas, entrevistas y encuestas de profesores,
alumnos, familias y personal administrativo para realizar online, serdn de vital
importancia para la toma de decisiones futuras para la mejora del plan Digital.
Ademads, se realizaran los diagndsticos estandarizados, selfies, renovacion de la
acreditacion CoDiCe TIC.

Procesos educativos:
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- Estrategias e instrumentos para la evaluacion de la CD de los estudiantes.

o Registro de indicadores de adquisicion de la competencia digital del
alumnado. En cada evaluacién y al final del curso, segln aparece en las
programaciones. rubrica competencia digital.docx

o Atencion de los alumnos mediante ensefanza no presencial y a través de
las plataformas educativas.

o Cuestionario de satisfaccion del tratamiento de las TICA en la memoria
final a través de un FORM.

o Test Selfie, donde se estudiardn indicadores como la confianza del
alumnado utilizando la tecnologia, porcentajes del uso de la tecnologia
en el aula, factores que pueden perjudicar el uso de la tecnologia en el
aula, etc.

- Criterios para la evaluacion en entornos digitales presenciales y no presenciales,
formales y no formales, a través de herramientas digitales y con metodologias para
gue permitan la coevaluacién y autoevaluacién:

» rubricas utilizadas: rubricas

» En las programaciones didacticas quedan reflejados los estandares de
aprendizaje, indicadores y/o descriptores operativos que van a permitir a
cada profesor desde su asignatura observar el grado de consecucidn de la
competencia digital del alumnado.

» Acuerdos de la CCP respecto a la utilizacién de medios de evaluacién y de
criterios de calificacién. Cada departamento debera utilizar unos u otros
siguiendo una horquilla de porcentajes consensuado.

- Indicadores y herramientas para valorar estrategias metodoldgicas utilizadas.
Tanto el Selfie en las preguntas referidas a la dimensién educativa, como el FORMS de
la memoria final de curso, permiten obtener informacion tanto del alumnado como del
profesorado sobre la idoneidad de la metodologia utilizada y cdmo mejorarla.
- Evaluacién de los aprendizajes con tecnologias digitales: En el centro se utilizan
diferentes herramientas digitales para realizar la evaluacion del alumnado.
» Herramientas digitales: Hojas de calculo, cuestionarios digitales (FORMS),
cuaderno de notas digital (One note, aditio, idoceo...)
» Informacion al alumnado de la evolucidn de su aprendizaje se realiza, entre
otros, a través de medios digitales: integrando los resultados obtenidos de
las herramientas anteriores en Aula Virtual Moodle, Teams... del centro u
otro medio como puede ser el correo corporativo.

Procesos organizativos:

Financiado por la Unién Europea E L e | e Plan de Recuperacion,

i O espARA : N Transformacién
: N S POESONA R
NextGenerationEU 092 Y FORMACION FROFESONAL W v Resiliencia

% Junta de
&P castillay Leon

Consejeria de Educacion

34



https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/ESJ9PT8_7_VCpu-XwRaq3tgBQT33uqzCb39U4949T4mzdQ?e=SxgWOT
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/EoryKCy_h-VCtSfmw_cdlxkBv7bhOVzSvqkHSQIGzqjg2Q?e=0omUps

Actuadores: El equipo directivo, la comisidon TICA, personal administrativo y docente.
Indicadores:

- El centro tiene definidas lineas de trabajo explicitadas en documentos (RRI, PGA, Plan
Digital) hacia la aplicaciéon de las TICA en los procesos de gestidon y organizacién
(responsabilidades, estrategias de seguridad, confidencialidad)

- El centro aplica las TIC en sus principales procedimientos de gestidn académica:
Boletines de notas, control de asistencia, actas de evaluacion, adaptaciones curriculares,
servicio de orientacidn, gestion de tutorias, gestion de bibliotecas, gestién de
actividades extraescolares, administracion electrdénica.

- El centro tiene definidas y estructuradas las medidas de seguridad necesarias para la
proteccién, confidencialidad, conservaciéon y seguridad de los datos de caracter
académico y educativo. Todos los ordenadores de profesores estan en dominio, lo que
protege los datos y asegura la confidencialidad de datos.

- El centro dispone de un plan de reciclado de los equipos obsoletos y consumibles que
puedan dafar la naturaleza y el medio ambiente. https://www.induraees.com/.
procedimiento

- El centro realiza procesos de evaluacion de al menos dos aspectos parciales de la
integraciéon de las TIC (uso docente, uso administrativo, uso de servicios, seguridad) y
desarrolla actuaciones de mejora en funcién de la evaluacion y el diagndstico realizado
orientado a la mejora continua.

- El centro mantiene actualizado el inventario del material del centro a través de la
aplicacion que la Junta dispone para ello.

- La utilizacién de los medios y recursos informaticos sigue las siguientes normas. normas

de utiliacion aulas.docx.. Dichas normas se explicaran a los alumnos que utilicen estas
aulas por parte del profesorado. Los alumnos ademas seran informados de la posibilidad
de utilizacién de dispositivos madviles, siempre y cuando el profesor del aula lo autorice
y solo con fines educativos.

- Las aulas de informatica, aulas de tecnologia con ordenadores y carros portatiles de
cada planta estan sujetos a la disponibilidad de utilizacién de dichas aulas. Las mismas
se pueden solicitar a través de una plantilla disponible en la sala de profesores
quincenalmente.

- Cualquier problema de mantenimiento sera reflejado por los profesores en un
cuaderno de incidencias que hay en la sala de profesores. Tiene la ventaja de que es
accesible en todo momento a todo el profesorado y las incidencias se atienden por
orden vy prioridad de estas.

- Las comunicaciones a través de lared y plataformas digitales seguiran la netiqueta, que
se ha quedado reflejada en las programaciones de los diferentes departamentos.
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Los instrumentos y estrategias que utilizamos para valorar la coherencia entre el
contexto tecnoldgico y educativo son: Entrevistas, encuestas, observacion directa,
Forms. Las entrevistas con los miembros de la comunidad educativa se realizaran a final
de curso y a lo largo del curso segln necesidades y situaciones puntuales. A través del
Selfie, en el apartado de dimensidn organizativa, se analiza como se realizan parte de
estos procesos administrativos en el centro. Al finalizar el curso, se rellenara un Forms
por parte de los departamentos que recoja entre otros las TICA en relacién con los
aspectos organizativos.

Procesos tecnoldgicos:

Actuadores: Responsables TIC, personal docente, alumnado.

Técnicas: Revisidn de incidencias, encuestas y observacién directa.

Temporalizacién: Encuesta (SELFIE) inicial. A lo largo del curso seglin necesidades y
situaciones puntuales.

Indicadores:

- El centro cuenta con espacios para compartir recursos, guardar los documentos,
aplicaciones para el acceso del profesorado. REPOSITORIO INSTITUTO IES CONDE DIEGO
PORCELOS. Con cada departamento solo se comparte su espacio y los generales.

- El centro cuenta con aulas de informatica, establece normas para el correcto uso
de estos espacios Yy equipamiento y realiza un seguimiento del uso educativo de las

36

mismas.

- ElI alumnado dispone de ordenadores y/u otros dispositivos moviles con
configuraciones especificas de acceso individualizado para el desarrollo de sus
actividades dentro del centro.

- El centro dispone de un plan estratégico para el equipamiento (solicitando a través de
la dotacién institucional), para la adquisicion, renovacién y actualizacién de dispositivos
y tecnologias digitales.

- El centro dispone de las infraestructuras tecnoldgicas, de servicios de internet o
intranet y de organizacién para la comunicacion e interaccion entre la Comunidad
Educativa (correos electrénicos, escritorios, aulas virtuales, redes sociales, ...).

- Las incidencias técnicas de la red, asi como de los dispositivos informaticos de que
dispone el centro son informadas al CAU, que es el encargado de resolver dichas
incidencias.

- El director, el CompDigEdu y el responsable de redes sociales son los encargados de
actualizar la web del instituto y redes sociales del mismo. Cada departamento es
responsable de organizar su espacio dentro de la web.

- La comunicacién entre los miembros de la comunidad educativa se realizard a través
del correo electrénico oficial y de las herramientas 365 puestas a nuestra disposicién. La
comunicacion con las familias se realizard a través de infoeduca.

- A principio de curso se solicita a los profesores el software que van a necesitar,
informando al CAU para su instalacién en los equipos.
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Los instrumentos y estrategias que utilizamos para valorar la coherencia entre el
contexto tecnoldgico y educativo son:

- A través del Selfie (en el apartado de infraestructuras) y del Forms de final de curso se
recoge informacidn que permite observar el funcionamiento de los procesos
tecnoldgicos en el centro (tanta red, equipos, software utilizado...).

- Se recoge informacion a través de la hoja de incidencia de la sala de profesores, asi
como de la hoja de ocupacidn de las aulas de informatica y de los carros portatiles.

Propuesta de innovacidon y mejora:

Acciones de mejora:

Accion 1: Sistematizar el proceso de evaluacion a través de la tecnologia. Creando
criterios comunes para la evaluacion de los alumnos.

Medida: Utilizar herramientas como idoceo o aditio ....

Estrategia de desarrollo: Crear grupo de trabajo para el disefio de estrategias de
evaluacion con este tipo de herramientas. Tomando acuerdos en la comisién de
coordinacidn pedagégica.

Responsable: Componentes del equipo TICA.

Temporalizacién: A lo largo de todo el curso

El centro integra en las programaciones didacticas y planes de accion educativa las
finalidades, objetivos, metodologias y procesos para adquirir competencias digitales
aplicadas al aprendizaje y son conocidos por la totalidad del personal docente.

Se desarrollan actuaciones educativas secuenciadas para la adquisicion de
competencias digitales con indicadores establecidos de forma estructurada vy
sistematica:

e Participacion en la code week con los grupos de 12 ESO

e Participacién en el dia de internet segura a través de las actividades organizadas
por el Incibe (Charla de internet segura 12- 32 ESO) Taller internet seguro
Incibe.pdf

e Material informativo elaborado de los alumnos de 22 BACH para los alumnos de
12 ESO en la semana cultural, informandoles de los peligros que hay en la red.

e Charlas proporcionadas por la policia sobre los riesgos de internet. charlas

policia.pdf
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Ademas, se contempla la integraciéon planificada y estructurada de dispositivos
tecnoldgicos (como se puede ver en las plantillas de ocupacion de las aulas con
ordenadores) y aplicaciones didacticas para la personalizaciéon del aprendizaje y la
inclusién educativa.

El centro tiene criterios estructurados, organizados y documentados para organizar los
materiales y recursos digitales y se utilizan de forma sistematica por el profesorado.

El profesorado del centro utiliza servicios de Internet (plataformas educativas, blogs...,
aulas virtuales, cuadernos digitales, repositorios colaborativos) que permiten la
participacion, la interaccién y la colaboracién de los alumnos.

Los docentes desarrollan y/o adaptan materiales didacticos digitales y utilizan las TICA
como herramientas facilitadoras para la implantacion y desarrollo de metodologias
activas e innovadoras y para el proceso de evaluacion.

Se informa a los alumnos para que adquieran las habilidades y actitudes de
responsabilidad necesarias para el uso de las herramientas digitales en lo relativo a la
proteccion de datos, respeto a las reglas elementales del uso social de las TICA y sobre
el uso critico de la informacién.

38
Los alumnos, en funcién de la etapa educativa, son capaces de buscar, filtrar, elaborar,

difundir, comunicar y publicar contenidos digitales en funcidon de la finalidad y
compartirla en entornos colaborativo.

Secuenciacidon de contenidos para la adquisicién de la competencia digital.

Primer ciclo de ESO

Manejar los dispositivos de interaccion con el ordenador con soltura y elaborar
documentos sencillos sin ayuda de elementos externos. Utilizar presentaciones digitales
para presentar sus trabajos. Manejo auténomo del correo y del portal de la Junta de
educacién. Busquedas sencillas, pero guiadas, de informacién en Internet.

12 ESO

e Enseiar a los alumnos en el uso correcto del correo corporativo y la utilizacidn
de la pagina oficial del portal de la JUNTA y de sus aplicaciones como TEAMS vy
de las herramientas de 365 que se utilizan en el centro, con usuario y contrasena,
sin necesidad de ayuda externa. (CD3).

e Enlaasignatura de Tecnologia y digitalizacidon trabajar los contenidos bdsicos de
Hardware y Software y de Seguridad y Confianza digital, procesador de textos,
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presentaciones e introduccion a la programacion informatica que se incluye en
el curriculo de esta asignatura. (En la asignatura de Tecnologia y digitalizacion los
alumnos tienen dos horas reservadas del aula de informatica para cada grupo).
(CD2y CD4)

Introducir al alumno en la busqueda de informacién en los buscadores de
Internet, guidndole en las valoraciones respecto a calidad, veracidad vy
adecuacion a su edad y nivel educativo. (CD1)

Conocer la existencia del espacio de almacenamiento ONEDRIVE y para qué
sirve. Ensefiar a guardar trabajos en su carpeta y nombrarlos adecuadamente
(CD1).

Utilizar de manera periddica los portatiles para actividades didacticas, con el
objetivo de que los alumnos cojan soltura y seguridad en el uso del ordenadory
de las plataformas digitales para el aprendizaje en el aula y en casa. (CD1, CD2,
CD3)

2°ES.O

Afianzar las competencias adquiridas durante 12 ESO aplicdndolas en las
diferentes asignaturas. (CD1, CD2, CD3)

Dentro del Plan Tutorial y del Plan de actividades complementarias, impartir
durante este curso contenidos de  prevencion de actitudes contrarias a la
convivencia y a la salud y/o delictivas a través de dispositivos digitales (acoso en
redes, ataques a la privacidad, falta de autocontrol, adiccién digital). (CD4)

Segundo ciclo ESO

Los alumnos son mas maduros y autdonomos, los documentos y presentaciones que
elaboran tienen una calidad superior y respetan las leyes de derechos de autor. Los
alumnos elaboran material multimedia con aplicaciones abiertas. Respecto a la
busqueda de recursos en Internet dejara de ser guiada por el profesor. Han de conocer
los riesgos y delitos en el uso de internet y las redes y tener mecanismos de defensa y
de proteccidn.

32 ES.O.
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Capacitar en el mantenimiento del ordenador personal (actualizaciones,
antivirus, resolucién de problemas basicos) y paneles digitales. (CD2)

Conocer contenidos de uso legal de recursos de Internet. Buscar recursos
Creative Commons, utilizarlos en los trabajos y seleccionar y aplicar una licencia
Creative Commons adecuada a los trabajos. (CD4)
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Disefiar hojas de cdlculo y bases de datos a través del trabajo desempefiado en
varias asignaturas. (CD5)

Conocer y gestionar los navegadores para un trabajo mas eficaz y rapido (uso de
favoritos, limpieza de Cookies, seleccién de buscador, seleccién de pagina al
abrir, configurar las descargas en una carpeta concreta...) (CD1y CD2)

Buscar informacion y recursos en Internet, valorar de forma auténoma la calidad,
veracidad y adecuacién a su edad y nivel educativo. Introducirles en una
busqueda mds selectiva y académica (CD1)

Introducir la programacion. (CD5)

42 E.S.O.

Conocer contenidos de uso legal de recursos de Internet. Buscar recursos
Creative Commons, utilizarlos en los trabajos y seleccionar y aplicar una licencia
Creative Commons adecuada a los distintos trabajos. Referenciar los trabajos
creados. (CD4)

Disefiar hojas de cdlculo y bases de datos a través del trabajo desempefiado en
varias asignaturas. (CD5)

Dominar el uso de los navegadores para un trabajo mas eficaz y rdpido. (CD1y
CD2)

Buscar informacidn y recursos en Internet, realizando busquedas mas selectivas
y académicas (CD1)

Introduccion a la programacion con codigo (CD5)

Trabajar la competencia en desarrollo de material multimedia. Realizacién de
videos y podcast de audios son utilizados en algunas asignaturas.
Almacenamiento y comparticién de dichos contenidos. (CD5).

BACHILLERATO

Llegados a este nivel, la competencia digital implica el uso seguro, saludable, sostenible,
critico y responsable de las tecnologias digitales para el aprendizaje, para el trabajo y
para la participacién en la sociedad, asi como la interaccién con estas.

Incluye la alfabetizacién en informacidén y datos, la comunicacién y la colaboracién, la
educacién mediatica, la creacién de contenidos digitales (incluida la programacion), la
seguridad (incluido el bienestar digital y las competencias relacionadas con la
ciberseguridad), asuntos relacionados con la ciudadania digital, la privacidad, la
propiedad intelectual, la resolucién de problemas y el pensamiento computacional y
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e Realizar busquedas mads especificas y concretas, utilizando buscadores mas
académicos y fiables, seleccionando los resultados de manera critica y segura
para referenciarla y reutilizarla posteriormente.

e Analizar e interpretar la informacion obtenida en la web (de diferentes fuentes)
y hacer una sintesis analizando y organizando el almacenamiento de la misma de
manera adecuada.

e Utilizar editores de texto, audio, video e imagen, de manera individual y de forma
colaborativa, para crear y presentar determinados contenidos a los compafieros
respetando las licencias digitales y aplicandolas a sus propios contenidos.
Siempre siguiendo las pautas que les permitan trabajar de forma segura en la
red.

e Introducir en sus trabajos de manera correcta todos los datos bibliograficos,
referenciando segln la normativa el origen de la informacién y recursos de otros
autores que han utilizado.

e Seleccionar y utilizar correctamente dispositivos digitales (Conociendo su
mantenimiento basico), herramientas, aplicaciones y servicios en linea y los
incorpora en su entorno personal.

e Utilizar medios digitales para comunicarse, trabajar colaborativamente vy
compartir informacién, gestionando de manera responsable sus acciones,
presenciay visibilidad en la red y ejerciendo una ciudadania digital activa, civica
y reflexiva.

a1

e Comunicar a través del correo corporativo y utilizar las herramientas de la
plataforma 365 para comunicarse con los profesores y hacer trabajos
colaborativos.

e Utilizar las redes sociales de forma responsable, utilizdndolas como herramienta
de obtencion de informacion y de comunicacién. Ejerciendo una ciudadania
digital activa y civica.

e Aplicar medidas de seguridad al usar las tecnologias digitales para proteger no
solamente el hardware y el software, sino también los datos personales.

e Utilizar las tecnologias de la informacién de forma sostenible, siendo conscientes
del impacto que tienen.

e Desarrollar soluciones tecnolégicas innovadoras y sostenibles para dar respuesta
a necesidades concretas.

Estructuracién y acceso a los contenidos, recursos didacticos digitales y servicios para el
aprendizaje.
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El centro, durante la pandemia, aprobd en Claustro que la plataforma virtual que se iba
a utilizar de forma general seria Microsoft 365, dejando la posibilidad de utilizar las aulas
virtuales de la Junta al resto del profesorado (teniendo en cuenta la gran movilidad del
profesorado del centro).

En cuanto a los recursos virtuales de aula, los profesores son los encargados de la
creacién y actualizacién de los materiales que usen en el aula. Podran utilizar cualquiera
de las herramientas que ofrece Microsoft 365 o cualquiera otra que se considere
necesaria en la creacion de material (podemos ver como ejemplo todas las que se
utilizan en la rueda DUA). Si necesitan algun programa o aplicacién en su equipo lo
comunicardn al encargado de medios informdaticos que procedera a su instalacién o
comunicacion al CAU para su instalacién. En este caso se encuentran los libros digitales.
Si se necesita alguna inversidn econdmica se pondra en conocimiento del secretario de
valorard su adquisicion.

En cuanto a las aulas virtuales, los profesores que deseen gestionar una, lo pondran en
conocimiento del secretario del Centro que es quien dard de alta el aula y matriculara a
los alumnos, mientras que el profesor serd el encargado de su desarrollo y evolucién,
como por ejemplo subir archivos y dotar de contenido.

La utilizacién de otras plataformas como leocyl o twinspace serdn utilizadas segun el
criterio pedagdgico del profesor que esté trabajando con ellas. Siempre teniendo en
cuenta que cuando se publiquen contenidos con fotos, audios o videos de los
estudiantes, sus padres deberan firmar una autorizacidon de participacion en dichos
proyectos. En estas plataformas se procurara utilizar herramientas institucionales
cuando se pueda, teniendo en cuenta que se trabajara de forma colaborativa con otros
centros que no tienen por qué ser de Castilla y Ledn. La utilizacién de estas plataformas
por parte de los alumnos se regira por las reglas de netiqueta que sigue el centro y sera
supervisada por el profesor o profesores coordinadores del proyecto.

La utilizacion de otras plataformas o herramientas para generar recursos didacticos
digitales: Canva, Genially, Kahoot, Plickers, liveworksheets, Tinkercad, Scketch Up, Flip,
paddlet...: Seguirdn las normas de etiqueta que el centro ha aprobado y cuando se
publiquen contenidos con fotos, audios o videos de los estudiantes, sus padres deberdn
firmar una autorizacion de participacién en dichos proyectos. autorizacién

Se ha implantado Microsoft 365 para establecer la comunicacidn entre los miembros de
la comunidad educativa. A nivel profesor alumno se pueden usar los recursos que las
aulas virtuales ofrecen.

En relacion con los recursos digitales (tabletas digitales, altavoces, micréfonos,
portatiles de profesor...), se procede segun qué recurso. En todo caso, estdn todos
disponibles para su uso por parte del profesorado para apoyar el proceso de ensefanza

Financiado por la Union Europea 13 ccneno oo $Ian c:e Recuperacién,
NextGenerationEU WS~ VR morsona ransrormacion
WU QA Vv Resiliencia

% Junta de
&P castillay Leon

Consejeria de Educacion

42



https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/EUWoewCLSc9Kptv7cjNk3doBpILiTQzBgtmO7Uk0ZVaL_Q?e=RcCVOU

sin mas que comunicar su uso y reserva al secretario, salvo los ordenadores de aula y
carros portatiles que estan disponibles en todo momento.

El centro dispone de un repositorio general, en el que los profesores pueden subir
material a cada uno de sus departamentos, asi como una carpeta de actividades
complementarias y extraescolares, teniendo ademds una carpeta general en la que se
comparte material de interés para todos los profesores. Cada Departamento accederd
Unicamente a su Espacio y a los espacios comunes y seran los profesores de dichos
departamentos los que gestionen el uso de dicho espacio. REPOSITORIO INSTITUTO IES
CONDE DIEGO PORCELOS.

Los contenidos creados por los profesores podran compartirse con los alumnos a través
de las herramientas que se consideren necesarias, bien a través del aula virtual, TEAMS,
One note, One Drive o del correo corporativo. Podran utilizarse estos medios también,
para compartir con los alumnos los trabajos y materiales que ellos realicen. Estos medios
de comunicacién permiten realimentacién con los alumnos que favorece la evaluacion
de estos.

El equipo directivo es el encargado de crear los grupos institucionales de TEAMS y marca
las pautas para seguir el mismo criterio en la identificacidn de los grupos creados por el
profesorado, segun la siguiente estructura:

Caracter Encargado Grupo Identificacion
o Equipo Equipo . . .
22 2
Institucional directivo directivo equipo_directivo_porcelos 22 23
Equipo j
Institucional _q p Consejo consejo_escolar_porcelos_22_23
directivo escolar
Institucional I?unw_)o Claustro claustro_porcelos_22 23
directivo
L Equipo
Institucional , ) ccp ccp_porcelos_22 23
directivo
. tutores_2 eso_porcelos_22 23
Equipo T i - =
Institucional .q p utores de un tutores_1 bach_porcelos 22 23
directivo curso
tutores_acf porcelos_22 23
. Equipo Profesores de | profesores_3 a_eso_porcelos 22 23
Institucional , .
directivo un grupo profesores_noct_porcelosa_22 23
Equipo
Institucional _q p Alumnos de alumnos_4_d_eso_porcelos_22 23
directivo un grupo
o Equipo Grupos de convivencia_porcelos_22 23
Institucional L . .
directivo trabajo centro_historico_porcelos_22 23
edf 1 a porcelos 22 23
Ensei Docente i . -
nsenanza Materia fyg_1_bach_porcelos_22 23
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Sin calificar Docente Sin calificar objetivo_porcelos_22 23

En ningun caso, se pueden utilizar las herramientas de Microsoft 365 para cualquier
objetivo o cometido que no sea el Unico para el que se ha creado, fundamentalmente
dirigido a la evaluacién, seguimiento, atencién del alumnado y en caso del profesorado
para la facilitar las reuniones telemdticas o enviar informacion sobre el proceso de
ensefanza y aprendizaje.

Propuesta de innovacidon y mejora:

Accion 1: Dar a conocer nuevas plataformas y herramientas de la rueda DUA.

Medida: Utilizar nuevas plataformas como etwining y aplicaciones que se puedan utilizar
dentro de ella para su maximo aprovechamiento.

Estrategia de desarrollo: Crear grupo de trabajo para la internacionalizacion del Centro.
Responsable: Mercedes Virtu (Responsable grupo internacionalizacion curso 2022-23
Temporalizacién: A lo largo de todo el curso
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Definicién del contexto del entorno de colaboracidn, interaccién y comunicacion de la

comunidad educativa.

Herramientas Uso
Con el profesorado - Correo Outlook | Comunicaciones oficiales
- OneDrive Almacenamiento

compartido de
documentacion

- Teams Equipos de trabajo online
(archivos,
videollamadas...)

- Resto de Trabajo colaborativo en

herramientas linea Creacion de

Office 365 (Word, | contenido online
PowerPoint...)
IES Facil Gestion faltas, tutorias,
solicitud informacidn a

profesores, Poner notas

a5

de alumnos
Con el alumnado - Outlook Comunicacion con el
alumnado
- Moodle (Aula Repositorio de
Virtual) contenidos, actividades

interactivas, cuestionarios
de evaluacion...

- Teams Almacenamiento de
archivos, tareas,
videollamadas...

- OneDrive Almacenar y compartir
archivos
- OneNote Cuaderno digital

(interaccién alumno/ay
profesor/a) Evaluacién y
autoevaluacion

- Resto de Trabajo colaborativo en
herramientas linea

Office 365 (Word, | Creacion de contenido
PowerPoint...) online
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- Otras
herramientas que
no requieran
registro del
alumnado (ej:
Padlet, Plickers,

Creacion de contenido
Evaluacién/autoevaluacid
n

centros...)

(ayuntamiento, AMPA, otros

Microsoft 365.

tinkercad...)
Con las familias - Outlook Comunicaciones con los
padres
- Infoeduca Transmisidn informacion a
familias
- Teams Videollamadas (reuniones
de tutoria, generales o por
familia)
Con otras instituciones, empresas | - Outlook Comunicacion oficial
0 usuarios externos - Twinspace, Creacion, intercambio y

difusion de contenidos
dentro de la plataforma, al
participar con otros
centros en un proyecto
internacional

Con el entorno

- Pagina web del
centro

Informacion del centro:
datos, documentacion,
avisos generales...

- Redes sociales
(Instagram)

Difusion de las acciones
del centro

Criterios y protocolos de colaboracién, interaccién y trabajo en red dentro y fuera del

centro.

En cuanto a los alumnos.

A principio de curso, las primeras sesiones de tutoria se dedicaran a que los alumnos de
12 ESO conozcan sus credenciales y educarles a que se comprometan en su
conocimiento y gestién que le servird en las etapas de ESO y Bachillerato. Eso les
permitird el acceso a los grupos de la plataforma Microsoft 365 o Moodle de los
profesores que lo usen.

Ademads, se trabajaran contenidos (que seran colgados a través de video tutoriales en la
web del instituto) Sobre el manejo de herramientas de Microsoft 365. (Acceso a la
plataforma, recuperacion de claves, manejo del correo electrénico, Manejo de
Microsoft Teams, manejo de one drive...)
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En la plataforma Moodle, se agrupan los alumnos en sus grupos de referencia lo cual
favorece la creacién de aulas virtuales para los profesores que lo soliciten y el envio de
informacién especifica a un grupo de alumnos

En una sesidn a comienzo de curso se explicara el funcionamiento basico de los medios
informaticos a cada clase y posibles actuaciones en caso de fallo o problema informatico.
Todo ello esta recogido en el plan de acogida al alumnado.

En cuanto a los profesores.

A principio de curso, el equipo directivo informa de manera especifica del uso del
programa IESfacil con el que los profesores comparten informacién de los alumnos de
la tutoria. Ademas, se introduce en el programa IES2000 la direccién de correo web de
educa en la ficha del profesor y el Equipo directivo crea tanto en la plataforma Moodle
como en el correo de office365 el grupo “claustro de profesores curso...” con el que se
puede compartir informacién. También se pueden crear otros grupos especificos, como
“CCP” o “profesores del grupo...” con el que se puede discriminar la informacién mas
concreta. A través de la carpeta de centro, compartida en One Drive, dentro del
apartado general se puede colgar informacién de interés para los profesores.

Antes del comienzo de curso se realizard una presentacién a los profesores nuevos, para
qgue conozcan los recursos informaticos del IES y sus normas de uso. Todo ello estd
recogido en el plan de acogida.

a7

En cuanto a los padres y madres.

En las distintas reuniones con padres y madres que se organizan a principio de curso, se
informa del programa INFOEDUCA, donde sélo a través del cual obtienen una direccidn
de correo corporativo de la Junta para su inclusiéon en la intranet. En el sobre de
matricula (o en cualquier momento del curso) pueden solicitar el acceso a este servicio.
El equipo directivo creara en la plataforma Moodle los grupos de familias en funcién de
los grupos de alumnos, a través de ellos se enviard informacidn especifica referente al
grupo de su hijo o, si procede, mas general del centro o incluso de manera
individualizada con Microsoft 365.

Todas las comunicaciones seguiran la netiqueta y normas de utilizacién de las
plataformas siguientes:

Las 10 reglas de las netiquetas:
1. Preséntate de forma adecuada: Evita el uso de mayusculas, utiliza un lenguaje neutro
y revisa tu ortografia:
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2. Respeta la privacidad del otro: evita escribir o enviar correos electrénicos en horas en
las que la sepas que la otra persona no estd disponible. No difundas el correo electrénico
de alguien sin su consentimiento.

3. Evita el cyberbulling.

4. Sigue las normas de la plataforma en la que interactues.

5. Verifica tus fuentes.

6. Respeta el tiempo del otro.

7. No olvides responder tus mensajes.

8. Comparte conocimientos.

9. Envia archivos en formatos adecuados.

10. Disculpa las equivocaciones.

Para el uso correcto y eficaz de TEAMS o MOODLE se recomienda:

e Esfundamental y se considera responsabilidad del alumnado estar pendiente de las
notificaciones que se hagan a través de Teams. Para ello, deberd consultar la
plataforma de forma periddica y, fundamentalmente, en caso de confinamiento, con
la periodicidad correspondiente a su horario de clases.

e Las notificaciones relacionadas con tareas (instrucciones de las tareas, plazos de
entrega, etc.) se realizardn a través del apartado Tareas. De la misma manera, la
entrega de dichos ejercicios se hara en el mismo apartado. 48

e Es esencial el cumplimiento de los plazos establecidos, tanto para el correcto
desarrollo de la labor educativa como para garantizar un sistema de evaluacion serio
y justo.

e Para la realizacién de tareas, trabajos y pruebas, el profesorado proporcionara las
instrucciones precisas. Por eso es muy importante que los alumnos lean todos los
mensajes de forma completa y con atencién. Si después de leerlos hubiera alguna
duda, el alumno se pondra en contacto con el profesor, a través del chat individual
de Teams o a través del correo corporativo. Estas comunicaciones tendran que
hacerse con suficiente antelacion como para que puedan ser resueltas las dudas
antes de que finalicen los plazos de entrega o de realizacién de pruebas.

e Todos los materiales que se vayan proporcionando al alumnado quedaran
almacenados en el apartado Archivos, de manera que puedan ser consultados en
cualquier momento.

En todos los casos descritos anteriormente, es relevante que se cumpla con los horarios
establecidos, evitando las comunicaciones fuera del horario lectivo, fines de semana,
etc. Como regla general y a no ser que el profesor lo considere conveniente, no se
contestaran los mensajes fuera del horario lectivo.

% Junta de
&P castillay Leon

Financiado por la Unién Europea L e | e Plan de Recuperacion,
ohhiT oceeana DUCACION Transformacién
a
Consejeria de Educacion

. DE & N
NextGenerationEU 2 YFORVIOCA FROEAOHAL W v Resiliencia




Las comunicaciones del centro con la administracién y otras instituciones se realizardn
siempre a través del correo electrénico corporativo. Y el centro dard a conocer la
informacién que sea de interés a través de la pagina web del centro y de la cuenta de
Instagram del centro.

Diagndstico y valoracidon de la estructura, la organizacion y los servicios de colaboracion,
interaccion y trabajo en red dentro y fuera del centro.

Todo este proceso, sera evaluado y revisado a final de curso. Para ello se pasard a los
departamentos un forms en el que se preguntara sobre las plataformas y herramientas
utilizadas, asi como sus normas de utilizacion y posibles mejoras de utilizacién de estas.
Otra herramienta para valorar el impacto y uso de la pagina web del centro y las RRSS
serd revisar las estadisticas del flujo de uso, asi como numero de usuarios vy
publicaciones en las RRSS.

Propuesta de innovacién y mejora:

Accion 1: Valorar nuevas formas de comunicacién entre los miembros de la Comunidad
Educativa.

Medida: Utilizar nuevas formas de comunicacidon como kaizala, o aplicaciones similares,
para establecer una comunicacidon mas fluida con las familias. Implementacidn del uso
de las RRSS.

Estrategia de desarrollo: Estudio de su utilizacidn en otros centros. Guia de usos y estilos
Redes sociales de la JCyL.

Responsable: Responsable TICA, responsable RRSS.

Temporalizacion: Primer trimestre del curso 23/24.

3.7 Infraestructura.

El centro cuenta con una extensa infraestructura y un elevado nimero de equipos
informaticos, conectados a través de la red de la Junta “Escuelas conectadas”, dos aulas
de informatica, dos especificasy otras dos de aula taller tecnologia, aulas de ACNEES
y ANCES equipadas con ordenadores para los alumnos, un armario moévil con
portatiles yoga, y dos armarios portatiles con ordenadores “onlife”, aulas de docencia
directa a alumnos ( todas con ordenador, cafidn de proyeccion, pantalla, altavoces ,
paneles interactivos excepto en 22 BACH y conexién a Internet), ordenadores en todos
los departamentos didacticos, ordenadores en oficinas para la gestion administrativa,
ordenadores para cada miembro del equipo directivo, portatiles de uso especifico para
determinados departamentos, webcams para comunicarse con alumnos confinados en
casa... inventario
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https://www.jcyl.es/junta/cp/guia_usos_redes_sociales_jcyl.pdf
https://www.jcyl.es/junta/cp/guia_usos_redes_sociales_jcyl.pdf
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/EabYPcgmKFdEn6iMYEZGwi8BZ2mrJVd1qWJmurKbuIC_6g?e=K5z2nn

Pero no es solo la infraestructura y el equipamiento, necesarios, es mas el uso que se
hace de los medios informaticos, las técnicas y estrategias empleadas con las TIC en el
guehacer de cada dia dentro del contexto escolar. Podemos decir que nuestro centro
utiliza las tecnologias de informacién y comunicacidn, fundamentalmente en la
adquisicion de la competencia digital en todas las areas y materias del curriculo en el
proceso de enseflanza- aprendizaje, con la implicaciéon del profesorado en numerosas
tareas que exigen su uso:

e Docencia directa, en todos sus aspectos.

e Enla docencia virtual a través del portal educativo de la Junta.

e En la gestion, en los procesos de comunicacion de la informacion a todos los

miembros de la comunidad educativa.
e Enlagestidn y administracidn del centro.
e Enlaformacion especifica del profesorado.

Durante el curso 2021 se realizd la migracién de todos los servicios a Escuelas
Conectadas. El Programa Escuelas Conectadas tuvo como objeto dotar de conectividad
a Internet de banda ancha ultrarrapida, minimo 100 Mbps, asi como el suministro,
instalacion, configuracidn, puesta en marcha y garantia de una red inalambrica (WI-FI) a
todos los centros docentes publicos no universitarios de ensefianzas obligatorias de la
Comunidad de Castilla y Ledn.

Esta actuacidn se realizé gracias a un Convenio de Colaboracién firmado entre la
Administracion General del Estado (Ministerio de Economia y Empresa, a través de
Red.es) y la Administracion General de la Comunidad de Castilla y Ledn (Consejeria de
Educacion).

Una vez finalizada la instalacién, el centro pasd a pertenecer a la Red de Centros
Educativos (RCE). Esta red se supervisa y gestiona de forma centralizada. La RCE es una
red privada, una red privada es la manera mas eficaz y eficiente de compartir recursos y
servicios, es una conexidn a Internet de altas prestaciones, seguridad informatica,
telefonia, comunicaciones internas, portales web, repositorio de documentacién
compartida, accesos wifi, soporte informatico, etc.

Esta conexion implica algunas restricciones sobre el acceso a determinados contenidos.
También tiene otras implicaciones asociadas a la seguridad de la conexién y de los
equipos conectados, puesto que tener ciertos puertos abiertos o usar DNS (Domain
Name System) no corporativos pone en peligro toda la RCE.

- Puerto 80 (http — navegacion web) y puerto 443 (https — navegacion web), Unicos
habilitados por defecto. Peticidn justificada de apertura de puertos disponible
para directores a través de CAU, gestores y explotacion evalian la necesidad y

Financiado por la Union Europea 13 ccneno oo $Ian c:e Recuperacién,
NextGenerationEU WS~ VR morsona ransrormacion
WU QA Vv Resiliencia

% Junta de
&P castillay Leon

Consejeria de Educacion

50




permiten o no el acceso. Si no se permitiera, se dota de otro tipo de conectividad
(acceso aislado-router SIM), para ofrecer el servicio al centro educativo.

- DNS corporativos actuales: 10.151.123.21 y 10.151.126.21. Servidores de DNS
centralizados en Explotacion y Sistemas JCYL.

La Consejeria de Educacion en colaboracion con la Consejeria de Fomento, tiene los
siguientes servicios y proyectos:

e Integrar la red cableada de los centros en RPV JCYL. SATIC realiza los trabajos.

e Office 365, cuenta educacyl, aula virtual, inclusién en dominio de ordenadores,
activacién de office, activacién de W10...

e Centro de atencién a usuarios CAU: Gestién de incidencias, soporte informatico,
actualizacién, configuraciéon. Cualquier peticion relacionada con |las
telecomunicaciones y servicios informaticos.

e Centro de Operaciones Redes y Servicios (CORS): Organismo corporativo de JCYL que
gestiona las redes RPV de toda la consejeria, su electrénica y configuracién. Servicio
que resuelve peticiones referidas a enrutamientos, creacion de vlans, ampliacion de
rangos, DHCP, resolucién de incidencias relacionadas con la electrdnica.

e Gestor de telecomunicaciones de referencia (ATD Raul Amo) y SIGIE (servicio
integrado gestion informacién educativa, Alberto Ruiz), son las personas autorizadas 51
para solicitar cambios en la red y tomar decisiones de integracién y configuracion de
la red, asi como gestién de incidencias y peticiones a CORS. Altas y bajas de activos
en telecomunicaciones...

e Explotacién y sistemas - consejeria de fomento: gestidon de servidores
(@educa.jcyl.es, VolP, dominios, stilus, colegios, ies2000, DNS..), apertura de
puertos, accesos a URL, enrutamientos entre vlans, gestién de usuarios, establecer
protocolos de acceso y seguridad... Cors, telecos consejeria, cau-satic, SIGIE y gestor
de telecomunicaciones, disponen de toda la informacidn de la red de nuestro centro
(Mapas de red, ubicaciones electrénica por planta, inter-conexionado, inventario
LAN, fotos). La gestion y control de la red queda totalmente en manos de estos
servicios de la JCYL, dentro de una estrategia para crear una estructura global que
unifique el tratamiento de todos los centros por igual.

e Gestores de telecomunicaciones consejeria (TELECQOS), son el nivel mas alto de todas
estas relaciones, al corriente de todo, asesorany tramitan ciertas peticiones que sélo
ellos pueden solicitar.

Configuracion de la red.

En el siguiente grafico, se puede observar la configuracién de la red:
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~s Trafico de impresion
~ Trafico a dispositivos de proyeccion
~———— Trafico a red de navegacion/alumnos
~———=s Acceso al servidor local (direccion IP “A.B.C.6" de la red Administracion Cableada)
—» Trafico de gestion/soporte/troubleshooting/... @
———» Salida a internet y otras redes externas via enlace WAN
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Redes cableadas Redes inalambricas
Vlan 2 — administracion Vlan 12 - CD_ADM
Vlan 3 — docencia Vlan 13 — CED_DOCENCIA
Vlan 4 — navegacién Vlan 14- CED_INTERNET
Vlan 6 —impresoras Vlan 15 — CED_INVITADOS
Vlan 21 - VolIP Vlan 16 — CED_DISPOSITIVOS

Vlans de monitorizacion y de gestion electrdnica, tanto wifi como cableada.

A través de los puntos de acceso (AP) desplegados por el centro gracias al proyecto, se
hacen disponibles distintas redes Wi-Fi, con distintos SSID (identificadores), para
distintos propdsitos y con distintos permisos. La solucidn proporciona acceso
diferenciado para personal docente, personal de administracién, navegacién general
(por ejemplo, alumnos) e invitados. Las redes estaran disponibles tanto para equipos
portatiles como para cualquier equipo con interfaz Wi-Fi, garantizando una correcta
conectividad y los estdndares mas altos de seguridad y privacidad. Estas redes Wi-Fi
guardan similitud con la arquitectura de las redes cableadas de la VPN educativa en
propdsito y orientacién a cada usuario segun su perfil —Aunque, por seguridad, desde
las redes Wi-Fi no se da acceso, de momento, a muchos recursos cableados del centro,
pues sélo accederdn aquellos dispositivos con interfaz Wi-Fi a las redes de la presente
solucion-. Para conectarse a cada red Wi-Fi, los usuarios deberd de utilizar sus
credenciales en la red educativa de la JCyL: esto es, el nombre de usuario y clave que
utiliza para acceso a los servicios educativos, como el portal educativo de la junta de
Castilla y Ledn: https://www.educa.jcyl.es/es). Deberan conectar con la red

correspondiente a su perfil:

- Perfil general: Pensado para alumnos, aunque tendran acceso todos los usuarios
generales de la red educativa de la JCyL (profesores, padres/tutores...), se dispone de la

red con identificador CED_INTERNET, red visible, la cual permite navegacién general,
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acceso a dispositivos comunes (paneles, pizarras, proyectores) segun la configuracién

de estos en la red y la convivencia en red de todos estos usuarios.

- Perfil Docente: Pensado para el profesorado, se dispone de la red con identificador
CED_DOCENCIA, red oculta que hay anadir manualmente, la cual permite navegacion
general, supervision de la actividad en los dispositivos de los alumnos y acceso a

dispositivos comunes e impresoras segun la configuracion de estos en la red.

- Perfil Administracion: Pensado para el equipo directivo y personal de administracion,
se dispone de la red con identificador CED_ ADM, red oculta que hay anadir
manualmente, la cual permite navegacion general y acceso a dispositivos comunes e

impresoras del centro segun la configuracion de estos en la red.

- Perfil Invitados: Pensada para usuarios que no forme parte de la comunidad educativa
de Castilla y Ledn (pe: ponentes de charlas, personal municipal adscrito al centro...) se ”
dispone de la red con identificador CED_ INVITADOS, red oculta que hay anadir
manualmente, la cual, por peticion del equipo directivo por el canal ASISTA que se
proveerad, y, durante tiempo y alcance solicitado, segin proceda, permitira navegacion

y uso de recursos segun credenciales dadas.
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La siguiente tabla resume datos técnicos de las redes WiFi antes descritos segin su
proposito-perfil asociado:

Red inalambrica para Administracion Red inalambrica de Navegacion

SSID: CED_ADM SSID: CED_INTERNET

Visibilidad: oculta Visibilidad: visible

Autenticacién: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 | Autenticaciéon: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacién: AES Encriptaciéon: AES

Red inalambrica para Profesores Red inalambrica para Invitados

SSID: CED_DOCENCIA SSID: CED_INVITADOS

Visibilidad: oculta Visibilidad: oculta

Autenticacion: 802.1X PEAP+MSCHAPv2 | Autenticacién: 802.1X PEAP+MSCHAPv2
Encriptacién: AES Encriptacién: AES

Resolucién de incidencias

El mantenimiento de los equipos se realiza a través del CAU, se les informa de las
incidencias y son ellos los que se encargan de solucionarlo en los equipos que estan en
dominio. Cuando se trata de problemas puntuales en los ordenadores este
mantenimiento puede ser resuelto de forma telefénica.

En los ordenadores que no estdn en dominio, el mantenimiento y la reparacion de estos
es realizada por los responsables TICA. Siempre atendiendo las incidencias que se
escriben en la sala de profesores. Al final de curso se procedera a la limpieza de los
equipos dentro del plan de mantenimiento. Serdn los propios alumnos los que limpien
los escritorios y documentos descargados de los equipos de alumnos, y los profesores
los que lo realicen en sus departamentos. La actualizacion de dichos equipos se realizara
a principio de curso.

Ante las incidencias que se producen en la red, seguimos uno de estos dos protocolos:

- Avisar a la directora del centro, que se comunica con el CAU para comunicar la
incidencia.

- Comunicar al ATD, Raul Amo, la incidencia.
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Equipamiento y software

La utilizacion de los medios y recursos informaticos sigue las siguientes normas. normas
de utiliacion aulas.docx.. Dichas normas se explicardn a los alumnos que utilicen estas
aulas por parte del profesorado. Los alumnos ademas serdn informados de la posibilidad
de utilizacion de dispositivos mdviles, siempre y cuando el profesor del aula lo autorice

y solo con fines educativos.

Las aulas de informatica, aulas de tecnologia con ordenadores y carros portatiles de cada
planta estan sujetos a la disponibilidad de utilizacion de dichas aulas. Las mismas se
pueden solicitar a través de una plantilla disponible en la sala de profesores
qguincenalmente.

Los ordenadores de profesores de los departamentos y de la sala de profesores, asi
como los del equipo directivo, estdn conectados a la red docencia y tienen acceso al IES
facil y a la impresora de conserjeria. Ademas, so

Los ordenadores de los talleres de tecnologia y de las aulas de informatica tendran el
siguiente software libre: Arduino, Audacity, Clion, FileZilla, filmora,freecad,gimp,
GoogleEarth, Inkscape, java, kdenlive, Kompozer, libreCad, app inventor,pseint, Scratch,
thonny, Ultimaker cura. Cocrodile, Relatran, Sketchup.

Cualquier problema de mantenimiento sera reflejado por los profesores en un
cuaderno de incidencias que hay en la sala de profesores. Tiene la ventaja de que es
accesible en todo momento a todo el profesorado y las incidencias se atienden por
orden y prioridad de estas.

Las comunicaciones a través de la red y plataformas digitales seguiran la netiqueta, que
se ha quedado reflejada en las programaciones de los diferentes departamentos.

El reciclado del material se realiza a través de la empresa Induraees, que tiene un
acuerdo de reciclado con la Junta de Castilla y Ledn. Justificante de entrega de residuos

Nuevo protocolo reciclado de material

Cuando los equipos pueden ser utilizados se les realiza un mantenimiento y limpieza y
se prestan a los alumnos que se ha detectado pueden necesitarlos, intentando reducir
la brecha digital que pueda existir. Si no se dispone de estos ordenadores o las
necesidades informaticas de los alumnos asi lo requieren, se les prestan miniportatiles,
siempre recibido el visto bueno del asistente social y rellenando un documento de uso
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/Efyusvg9fcNAjKbqTIzY2R0B4QJ8a3PZ7KdcxV75Ht9s7w?e=FvDTMi
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/Efyusvg9fcNAjKbqTIzY2R0B4QJ8a3PZ7KdcxV75Ht9s7w?e=FvDTMi
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/ERVB9xe_lDxIubkATCm65d4BZQrnALVimCQNHj0-DrP6eg?e=BqC02e
https://educajcyl-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/Eq9gzDvAhVBEhKTaJSAk38IBp3WH0PEjHcvKr5yYzv2jog?e=GQ8hgO

responsable del material prestado. Se ha solicitado que se proporcionen tarjetas para
los puntos de acceso a internet, para aquellos alumnos que no disponen de internet en
sus domicilios, ya que disponemos de los dispositivos, pero la Junta no los ha
proporcionado. A los alumnos que se detecta, les puede venir bien un ordenador en el
instituto (por ejemplo, aquellos con problemas con la lengua) se les proporcionara un
portatil para que puedan utilizarlo en el aula. Para facilitar la inclusién de todo el
alumnado, se trabajara con las herramientas Microsoft 365, con software libre o que
pueda trabajarse desde diferentes plataformas online. Al final de curso se hablara con
los alumnos a los que se han prestado equipos y se les preguntard por su utilizaciéon y
posibles necesidades.

Este proceso ha sido evaluado en el Selfie que se ha realizado a principio de curso,
ademads, sera evaluado y revisado a final de curso. Para ello se pasara a los
departamentos un forms en el que se preguntard sobre los equipos informaticos de que
dispone el instituto, de su funcionamiento y posibles mejoras en la organizacién y
utilizacién de estos.

Propuesta de innovacidon y mejora:

Accién 1: Difundir normas y procedimientos de mantenimiento de dispositivos.
Medida: Realizar carteles informativos e infografias sobre el mantenimiento de equipos
Estrategia de desarrollo: Realizados por los propios alumnos del instituto.

Responsable: Responsable CompDigEdu y profesores de informatica.

Temporalizacion: Primer trimestre del curso 23/24.

3.8 Seguridad y confianza digital.

Estructura organizativa de seguridad de servicios, redes y equipos. Estrategias y
responsabilidades.

SEGURIDAD EN EL TRATAMIENTO DE DATOS

La Ley Orgénica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccidén de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales (LOPDGDD), que entré en vigor el 7 de diciembre de 2018,
adaptd en Espaiia el Reglamento Europeo 2016/679 de 27 de abril (RGPD), que entré en
vigor el 25 de mayo de 2018.

El 4 de octubre de 2021, se ha publicado el DECRETO 22/2021 por el que se aprueba la
politica de seguridad de la informacidn y proteccién de datos de la Administracion de
Castillay Ledn.

Estas son las dos normas por las que se regula en la actualidad el derecho fundamental
a la proteccién de datos.
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En un centro educativo, la recogida de datos con motivo de difusién de las actividades o
eventos a través de redes, web o revistas, no estan considerados dentro de la “funcién
educativa” y, por lo tanto, necesitan de consentimiento expreso para su tratamiento.
Segun recomendaciones de la AEPD (Agencia Espafiola de Proteccidon de Datos), en
nuestro centro se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

e La Administracion Educativa y los centros son responsables del tratamiento de los
datos. En temas administrativos de admisidn, matriculas, becas... la responsabilidad la
asume la Direccidon General competente, pero en actividades organizadas por el propio
centro, este asume la responsabilidad.

e Si bien la funcién educativa legitima la recogida de datos, el centro debe informar
sobre la finalidad, el tratamiento, los derechos y forma de ejercitarlos, plazo de
conservacion o transferencias. Junto a la matricula, las familias (menores de 14 afios) o
los propios alumnos (mayores de 14 afios), rellenan un consentimiento de tratamiento
de datos para actividades de difusion. El modelo utilizado es el propuesto por la
Instruccién de la Direccion General de Centros, Planificacidon y Ordenacién Educativa
sobre el tratamiento de datos de imagen/ voz de alumnos en centros docentes de
titularidad publica de Castilla y Ledn, de septiembre de 2020.

e Sialguna actividad organizada por el centro necesita de una transferencia de datos
a otras instituciones u empresas, se solicitara el consentimiento expreso, positivo e
informado e inequivoco de familias o mayores de 14 afios. El responsable del
Departamento de Actividades extraescolares es en la actualidad el responsable de
comprobar este tramite. Autorizacidn participacion en etwinning.

e las comunicaciones entre profesores y alumnos deben hacerse de manera
obligatoria a través de las plataformas validadas por la Administracién Educativa.

e Respecto a la gestidon de las Redes Sociales y la WEB, el equipo de medios sigue en
la actualidad las recomendaciones de la guia de uso de redes sociales de la Junta de
Castilla y Ledn. En marzo de 2022 se ha publicado una version nueva de esta guia,
por lo que en el Plan de Accion desarrollaremos una revision de procedimientos y
criterios acorde con esta modificacion.

e Las grabaciones de videos o toma de imdagenes con fines educativos, para cualquier
actividad evaluable, se realizard con un dispositivo del centro. Estas grabaciones
deben ser destruidas una vez cumplida su finalidad y no pueden publicarse. Dichas
grabaciones se almacenardn en el One drive del centro.

e Latoma deimagenes o videos por parte de familias en las actividades extraescolares
o eventos estan permitidas, pero se avisard siempre a los asistentes del uso privado
y familiar de esos datos y la obligacién del cumplimiento del RGPD por parte de
todos.

e Para la publicacion de listados de alumnos, de manera general, la AEPD determina
que el NIF debe ser truncado, pudiéndose ver Unicamente las posiciones 4 a 7 del
mismo. Los listados de admisidn o de reparto de grupos a inicio de curso deben ser
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/09001670_educa_jcyl_es/EcwnBI1Vg0ZJumN2vrQbytgBIiYEi9GBNe8MteiDU6Vv9w?e=0s4Jmt

publicados en tablones de anuncio del interior del centro o si se hace en la web, el
acceso debe estar restringido a los participantes en los procesos. En el caso de
tratarse procesos con puntuacion, sélo se publicara la puntuacién final.

Criterios de almacenamiento y custodia de datos académicos, didacticos vy
documentales.

Datos de cardacter personal y académico de profesores y alumnos.

La gestion organizativa y académica se realiza con programas de la Junta de Castilla y
Ledn IES2000 (Centros de secundaria y FP). Este programa estd instalado en el Equipo
Servidor del centro y sélo tiene acceso el equipo directivo y el PAS. El responsable Gltimo
de los datos es el director/Administracion.

La gestion econdmica se realiza con el programa de la Junta de Castilla y Leén GECE.

La herramienta de Gestion del Profesorado, IES Facil, sincroniza los datos con el
Programa les2000. La administracion realiza copias de seguridad de las tablas de datos

y es responsable de su custodia.

El responsable directo de los datos de gestién econdmica es el secretario/a/ y en dltimo
término el/la directora/a. 59

Gestion de datos de alumnos por parte del profesorado.

La utilizacion de aplicaciones en dispositivos personales debe garantizar la politica de
privacidad definida por el centro o la Administracion educativa con las garantias en la
normativa de proteccion de datos.

Gestion de datos de alumnos por parte del Departamento de Orientacidn y Tutores.

La recogida y tratamiento de datos relacionados con informes por parte del
Departamento de Orientacién seran custodiados por ellos mismos. Se usaran en todo
momento las herramientas corporativas para para su edicion, custodia, envio o
actualizacion.

La gestion de datos de usuarios de fondos bibliotecarios se realiza con el programa
ABIES, siendo responsable de las copias de seguridad el encargado/a de la biblioteca.

* Documentos institucionales:

Los documentos estan virtualmente almacenados en One Drive del Centro y los
impresos en el archivo.

El acceso a los documentos originales se realiza a través de credenciales. De su
supervisiéon se encarga el equipo directivo.

e Acceso a redes corporativas:
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Cada usuario tiene que introducir sus credenciales para conectarse a la red.

e Acceso a los equipos:

Todos los equipos del centro accesibles a alumnado y /o profesorado estan protegidos
con contrasefas para diferentes perfiles: alumno, profesor, administrador, a excepcion
de los ordenadores que estan en dominio, en los que todo el personal del centro entra
con los datos de contrasefia y usuario corporativos: cada alumno y profesor tiene sus
credenciales. Como parte del Plan de Acogida TIC de los alumnos se les recomienda
encarecidamente que cambien su contraseia en el perfil Educacyl indicandoles que es
importante evitar el uso de nombres comunes, nimeros de matriculas de vehiculos,
teléfonos, nombres de familiares o de amigos y derivados del nombre de usuario como
serian mutaciones en cambios de orden o repeticiones de letras.

e Mantenimiento de seguridad de los equipos:

El equipo directivo designa al comienzo de curso un encargado de supervisar los
equipos, asi como de la supervisidon de que cortafuegos y antivirus se mantienen activos.
Las incidencias en cuestiones seguridad se comunican directamente al equipo directivo.
Todo el personal del centro tiene que ser consciente de la importancia de las
actualizaciones periddicas de los dispositivos, por eso debe hacerlas cuando el equipo
lo solicite. Este punto se explica en el plan de acogida tanto de profesorado como de
alumnado.

60

e Normas de seguridad relacionadas con el uso de equipos y redes en el centro para
alumnos y profesores:

El RRI recogera normas en cuanto al uso de equipos, dispositivos, redes y méviles de
manera que garanticen la seguridad digital. De la misma manera se regularan protocolos
de actuacién y sanciones disciplinarias en caso de incidencias. Se pueden recoger
algunos aspectos (Reglamento régimen interior)

Ademads, se seguird el protocolo de fin de curso propuesto por la Direccién Provincial de
Burgos.

Por normativa los datos sensibles estan almacenados en herramientas institucionales,
en concreto en el ONE DRIVE del centro. El acceso a los datos sensibles esta limitado al
equipo directivo como administradores de las plataformas.

Actuaciones de formacién y concienciacion.

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD DESTINATARIOS TEMPORALIZACION

Talleres Dia de Internet Segura (SID) taller impartido por el Incibe, para alumnos de 12y
22 ESO el dia 7 de febrero de 11:30 a 12:30, con el objetivo de ayudar al alumnado a
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desarrollar sus competencias digitales para aprender a realizar un uso seguro y
responsable de Internet. Material

Con motivo del dia de internet seguro, hemos elaborado un documento sobre bulos,
desinformacidn y fiabilidad en internet. Lo hemos colgado en la web del instituto para
gue los profesores lo trabajen y se lo ensefien al alumnado. Enlace a este material.

Desde las diferentes materias, los profesores trabajan desde la netiqueta hasta las
licencias digitales. La netiqueta viene establecida dentro de las programaciones y dentro
de la carpeta anterior (disponible para todo el claustro) hay diferentes documentos a
trabajar desde cada asignatura.

Los alumnos de 22 bachillerato que cursan TIC han elaborado infografias para informar
a los alumnos de 1 2 ESO sobre cuestiones basicas de seguridad.

El centro participa en el plan director para la convivencia y mejora de la seguridad en los
centros educativos y sus entornos. Talleres que imparte la policia nacional, estos se van
alternando para que a lo largo de los afios reciban diferentes talleres. Este ano en
relacidon con las TIC se ha trabajado el taller de acoso escolar, y otros afios se han
realizado el taller de riesgos en internet. 61

Seguridad en internet para menores padres y madres Primer trimestre

El centro participa en el plan director para la convivencia y mejora de la seguridad en los
centros educativos y sus entornos. Estos talleres que imparte la policia nacional se
ofertan al AMPA, para que participen los padres y responsables legales de los alumnos.
Este afio en relacion con las TIC se ha trabajado el taller de acoso escolar, y otros anos
se han realizado el taller de riesgos en internet.

Seguiremos el siguiente documento para realizar la evaluacién.

Propuesta de innovaciéon y mejora:

Accion 1: Fomentar la participacidon del centro en actividades de formacién y
concienciacion sobre el uso seguro de los equipos, servicios y convivencia en la

Red.

Medida: Integrar el uso seguro de equipos y servicios, asi como la convivencia en la red
en todas las formaciones que se realicen en el centro

Estrategia de desarrollo: crear pautas para poder integrarlas en todas las formaciones
Responsable: Responsable CompDigEdu y responsable de formacidn del centro.

Temporalizacién: Todo el curso.
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4. EVALUACION

El plan TIC debe presentar las estrategias para su evaluacidn, seguimiento y revisidn, de tal
forma que se avance en la mejora continua del mismo. Las lineas de actuacidn tienen que poder
evaluar los diversos aspectos sobre la gestion y organizacion del centro, la comunicacion e
interaccion institucional, las infraestructuras y el equipamiento, la integracién curricular y la
formacion del profesorado.

4.1 Seguimiento y diagndstico.

Todo este proceso de evaluacion del Plan Digital sera coordinado por la Comision TICA, que
debe de dotar de las herramientas necesarias y su temporalizacidn. Entre estas herramientas
destacamos:

e Laobservacion directa

e Entrevistas

e Actas de la Comision TICA

e Actas de CCP (Comisidn de Coordinacién Pedagodgica)

e Actas de Claustro y Consejo Escolar

e Actas e informes de resultados de evaluacién del alumnado

62
e Cuestionarios para profesorado, alumnado y familias: Forms

Ademds, se realizardn los diagndsticos estandarizados, selfies, para la renovacién de la
acreditacion CODICE TIC.

= Grado de consecucion de los objetivos propuestos en cada una de sus
dimensiones (educativa, organizativa y tecnoldgica).
Dimensién educativa:

DIMENSION INDICADORES REFERIDOS A LOS OBJETIVOS GRADO DE
CONSECUCION:
1 2 3 4

AREA 2. Practicas de ensefianza y aprendizaje

o Se hainformado a los alumnos mediante
el plan de acogida de los recursos del
centro.

o Se han organizado los medios del centro
para poder utilizarlos de forma
adecuada, en la biblioteca o en las aulas
para favorecer su aprendizaje.

EDUCATIVA
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o Se han consensuado unas normas para la
realizacion y entrega de trabajos por
parte del alumnado.

o Se ha unificado la utilizacién de
herramientas TICA, facilitando la
atencion a la diversidad y la inclusién
educativa.

o Se ha facilitado la colaboracion entre
compafieros y con otras instituciones,
que permitan compartir experiencias
educativas.

o Se han compartido contenidos
elaborados por los profesores o alumnos
encaminados a la consecucion de los
objetivos establecidos con caracter
general en las diferentes areas.

AREA 4. Procesos de evaluacion.

o Sehancreado rubricas, accesibles a todo
el profesorado, para evaluar procesos
comunes, favoreciendo la coevaluacion
y la realimentacién del trabajo de los
alumnos.

AREA 5. Contenidos y curriculos.

o Se ha informado a los alumnos como
trabajar de forma segura. A través de
infografias, talleres del INCIBE y charlas
de la policia.

o Se ha ensefiado a los alumnos a buscary
reconocer informacion fiable.

o Se ha ensenado a los alumnos a valorar
la propiedad intelectual, el trabajo de los
demads y el personal.

o Se ha potenciado el trabajo
interdisciplinar y el trabajo colaborativo.
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ORGANIZATI
VA

AREA 1. Organizacién, gestion y liderazgo
o Se ha creado un plan de acogida a los
alumnos).
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o Se difunden de formas clara las normas
de utilizacién para los equipos del
centro.

o Se ha revisado el sistema que refleja las
incidencias TICA del centro, haciendo un
estudio de estas.

AREA 3. Desarrollo profesional

o Se ha facilitado el intercambio de
experiencias con otros centros, a través
de diferentes programas como el
Observa o el Etwinning.

AREA 6. Colaboracién, trabajo en red e
interaccidn social

o Se ha potenciado la utilizacion del
OneDrive del centro para guardar los
materiales creados.

o Se ha informado, a través de la pagina
web del centro y de las redes sociales, de
las actividades que se desarrollan en el
instituto.

o Se ha informado a los docentes de
pautas digitales basicas, para que las
puedan transmitir desde sus
asignaturas.

64

TECNOLOGI
CA

AREA 7. Infraestructuras

o Se han renovado los equipos antiguos.

o Se han mejorado las infraestructuras
informaticas, organizando el cableado
de una forma mas eficiente y segura.

o Se han afiadido equipos al dominio de la
junta.

AREA 8. Seguridad y confianza digital.

o Se han seguido normas de seguridad,
ensefidndoselas a los estudiantes.

o Se ha informado a las familias sobre las
herramientas que utiliza el centro y su
uso.
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1 No iniciado / 2 Iniciado / 3 En proceso / 4 Conseguido

= |ndicadores de logro de las propuestas de mejora.

LINEA DE INDICADORES DE LOGRO DE LAS PROPUESTAS DE NIVELES DE LOGRO?
ACTUACION MEJORA 1 2 3
Accion 1: Se ha actualizado y renovado el
equipamiento tecnolégico.
Accion 2: Se ha elaborado el plan digital del
3.1. | centro
Organizacio .. . h iado | i ién de |
n, gestion y Accidn 3: Se ha potenciado la actualizacion de la
liderazgo web

Accion 4: Se ha elaborado material que permita
un uso eficiente y seguro de los recursos TICA.

3.2 Prdcticas
de
ensefianza y

Accidn 1: Se han establecido criterios comunes en
las programaciones didacticas (por cursos) para el
desarrollo de la competencia digital del alumnado

65

aprendizaje. | Y SU revision y evaluacion al finalizar el curso.

3.3 Accién 1: Se ha fomentado la realimentacién a

Desarrollo | través de la observacion del, funcionamiento de

profesional | otros centros u organizaciones externas a través
de un Job shadowing o proyecto Observa.

3.4 Acciéon 1: Se ha sistematizado el proceso de

Procesos evaluacidon a través de la tecnologia. Creando

de criterios comunes para la evaluacion de los

evaluacion. alumnos.

3.5 Accion 1: Se han dado a conocer nuevas

Contenidos | plataformas y herramientas de la rueda DUA a

y curriculos | través de infografias y paginas web.

3.6 Acciéon 1: Se han valorado nuevas formas de

Colaboraci | comunicacién entre los miembros de la

on, trabajo | comunidad Educativa.

en red e

interaccion

social.
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3.7. Accion 1: Se han difundido normas vy
Infraestruc | procedimientos de mantenimiento de
tura. dispositivos.
3.8 Accion 1: Se ha fomentado la participacion del
Seguridad | centro en actividades de formaciény
y‘Cf)nfianza concienciacién sobre el uso seguro de los equipos,
digital. servicios y convivencia en la

red.

1 No logrado / 2 En proceso / 3 Logrado

4.2. Evaluacion del Plan.

= Grado de satisfaccion del desarrollo del Plan y valoracion de la difusién vy
dinamizacién realizada.
Para evaluar mejor estos aspectos de nuestro plan se han creado los siguientes
formularios en la plataforma Formes.
Evaluacién del plan para el profesorado.
Evaluacién del plan para el alumnado.
Evaluacién del plan para las familias.

66

= Andlisis en funcién de los resultados obtenidos y la temporalizacion disefiada.

Este apartado solo podra ser valorado una vez que el plan sea puesto en
funcionamiento, el plan se propone para los cursos 23-24 y 24-25,

4.3 Propuestas de mejora y procesos de actualizacion.

Alo largo del Plan Digital se han mostrado las propuestas de innovaciéon y mejora en las
que el centro trabajard (véase dicho apartado en cada una de las lineas de actuacién, en
los puntos 3.1. a 3.8).

Asi mismo, se han explicado los procesos de diagndstico, seguimiento y evaluacidon que
permitirdn una continua actualizacién del documento: dentro de las tareas de
temporalizacién del Plan (punto 2.3.), al analizar la situacién del centro en cada una de
las lineas de actuacién (punto 3) y en la evaluacidon (puntos 4.1.y 4.2.).

=  Priorizacién de las propuestas de mejora a desarrollar.
Se van aintentar llevar a cabo todas las propuestas de mejora que se han sefialado, pero
se va a dar prioridad a aquellas propuestas de mejora del Plan Digital que:
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e Mejore los procesos de ensefianza y aprendizaje.
e Favorezcan el desarrollo integral del alumnado.

e Contemplen el acceso generalizado al entorno digital y sus contenidos, sean
cuales sean las caracteristicas del alumnado (DUA).

e Colabore a la desaparicién de la brecha digital por cuestiones de acceso a
dispositivo o conexion a la red.

e Suponga un avance en la adquisicién de la competencia digital de la comunidad
educativa, especialmente alumnado y profesorado.

e Aumente y coordine las comunicaciones e interacciones entre los miembros de
la comunidad educativa.
Por lo tanto, las propuestas de mejora que consideramos indispensables son:

3.1.  Organizacidn, gestion y liderazgo.

Accidn 4: Creacion y disefio de material de apoyo y base documental.
e Medidas: Elaborar material propio del centro que permita un uso eficiente,
cooperativo y seguro de los recursos TICA.

3.2 Practicas de ensefianza y aprendizaje.

Accion 1: Establecer criterios comunes en las programaciones didacticas para el
desarrollo de la competencia digital del alumnado y su revisidn y evaluacion al finalizar
el curso.

e Medidas: adoptar dichos criterios por cursos en las programaciones

didacticas de los departamentos.

3.3 Desarrollo profesional.
Accion 1: Realimentarse de la observacion del trabajo en otros centros u
organizaciones externas

e Medida: Job shadowing, proyecto Observa
3.4 Procesos de evaluacion.
Accion 1: Sistematizar el proceso de evaluacion a través de la tecnologia. Creando
criterios comunes para la evaluacién de los alumnos.

e Maedida: Utilizar herramientas como idoceo o aditio ....

3.5 Contenidos y curriculos
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Accion 1: Dar a conocer nuevas plataformas y herramientas de la rueda DUA

e Medida: Utilizar nuevas plataformas como etwining y aplicaciones que se
puedan utilizar dentro de ella para su maximo aprovechamiento.

3.6 Seguridad y confianza digital.

Accidn 1: Fomentar la participacion del centro en actividades de formacion y
concienciacion sobre el uso seguro de los equipos, servicios y convivencia en la
red.

e Medida: Integrar el uso seguro de equipos y servicios, asi como la convivencia
en la red en todas las formaciones que se realicen en el centro

=  Procesos de revisidn y actualizacién del Plan.

Como se ha ido resaltando a lo largo del documento, el Plan Digital estd sometido a un
proceso de continua revision y mejora que ha sido explicado especialmente en los
apartados de temporalizacion y evaluacién (2.3. y subapartados anteriores del presente
punto 4).

A final de curso, en la Memoria, se recogeran los logros conseguidos y las propuestas de
mejora. Al inicio del curso escolar siguiente, en la elaboracién de la PGA se incluiran
aquellos apartados que se propusieron para mejora de este Plan por necesitar revision
y/o modificacién.

Si bien la concesién del nivel de certificacién de la Competencia Digital CoDiCe TIC del
centro tendra una vigencia de dos cursos escolares, anualmente se proponen y realizan
las modificaciones necesarias en funcién de las valoraciones anteriormente
mencionadas, conduciendo ello a la actualizacién y mejora del Plan Digital cada curso
escolar.
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